ZAMAWIAIJACY:

Gmina Tel: (0 —42) 270 - 03 - 00
Aleksandrow Lodzki Faks (0 — 42) 270 -03 - 13

Plac Kosciuszki 2 e-mail gmina@aleksandrow-lodzki.pl
95 — 070 Aleksandrow Lodzki www.aleksandrow-lodzki.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie

okreslonym art. 1380 ustawy Pzp (ustugi spoteczne) na:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Lodzkim

na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843)

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: ZP.271.35.2019

Specyfikacje zatwierdzit:

Aleksandrow todzki, dnia 22.11.2019 r.



I. INFORMACJE OGOLNE

Gmina Aleksandrow tdodzki reprezentowana przez Burmistrza Aleksandrowa todzkiego
Wydzial prowadzacy sprawe:

Wydziat Zamoéwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie L6dzkim

Plac T. Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki

tel. (0-42) 27 - 00 — 300, fax (0-42) 27 — 00 — 313

e — mail gmina@aleksandrow-lodzki.pl

1.

Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia. W sprawach

nieuregulowanych ustawg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic

tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,

informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ

oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zmiana ta bedzie wigzgca dla wszystkich,

ktorzy pobrali SIWZ.

Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujace znaczenie:

1) ,Urzad” lub ,Zamawiajgcy” — Gmina Aleksandrow todzki reprezentowana przez Burmistrza
Aleksandrowa tddzkiego

2) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej
Specyfikacji.

3) ,SIWZ" — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.

4) ,Ustawa” lub Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843).

5) ,Zamodwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktdrego przedmiot zostat w sposob
szczegbtowy opisany w punkcie IT SIWZ.

6) "Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega sie o wykonanie Zamdwienia, ztozy oferte na wykonanie
Zamowienia albo zawrze z Zamawiajagcym umowe w sprawie wykonania Zamdwienia.

Dane Zamawiajgcego:

a) Gmina Aleksandrow todzki

b) Doktadny adres do korespondencji: Urzad Miejski w Aleksandrowie Lkodzkim, Plac
T. Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki z dopiskiem Wydziat Zamoéwien Publicznych,

c) NIP: 732-21-34-537

d) REGON: 472057738

e) Identyfikator do kontaktu z ServiceDesk ( w sprawie ztozenia efektury ) — PAUSWO.

f) Adres internetowy Zamawiajacego: www.aleksandrow-lodzki.pl

g) E-mail do korespondencji w sprawie Zamdwienia: _artur.golinia@aleksandrow-lodzki.pl

h) Znak Postepowania: ZP.271.35.2019 Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego
nalezy postugiwac sie tym znakiem.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

N

Przedmiotem niniejszego zamodwienia s3:
a) ustuga pocztowa w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U.

z 2018 r., poz. 2188), polegajgca na S$wiadczeniu ustug pocztowych przez Wykonawce na rzecz
Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tddzkim, Plac Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw do siedziby Zamawiajgcego;

b) ustluga odbioru przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego (nie podlegajaca ustawie
Prawo pocztowe);

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalgcznik Nr 1 do SIWZ.
Zamawiajacy okreslit rodzaje przesytek oraz szacunkowe ilosci tych przesytek w Formularzu oferty
stanowigcym Zalacznik Nr 2 do SIWZ.


mailto:%20artur.golinia@aleksandrow-lodzki.pl

4. Zamowienie bedzie realizowane zgodnie z zapisami Zatacznika Nr 1, 2 i 4 do SIWZ — Szczegotowym
opisem przedmiotu zamoéwienia, Formularzem oferty oraz Wzorem umowy.
5. Numer CPV dotyczacy przedmiotu zméwienia:
64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 Ustugi kurierskie

III. TERMIN WYKONANIA UMOWY

Termin realizacji zamdwienia: 36 miesiecy od dnia podpisania umowy

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie Zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1.1 posiadajg aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 );

1.2 dysponuja punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) na
terenie kazdej gminy lub gminy sagsiedniej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

W celu wykazania spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu okreslonych w punkcie IV.1 oraz braku
podstaw wykluczenia kazdy z Wykonawcdw powinien do oferty zataczy¢:

1.1. zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 );

1.2. oswiadczenie Wykonawcy, w ktorym stwierdza, iz dysponuje punktami odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) na terenie kazdej gminy lub gminy
sasiedniej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, stanowigce zalacznik nr 3 do SIWZ,

1.3. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy

VI. PODWYKONAWCY

Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania zgody na zawarcie umow z podwykonawcami — na warunkach
wskazanych we wzorze umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg droga
elektroniczng. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. W przypadku os$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien lub informacji przekazywanych drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg drogi elektronicznej uwaza
sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.



Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zfozenia oferty, kierujac swoje zapytania pod adres
wskazany w pkt. 1.4.b) SIWZ. Zapytania mogq by¢ rowniez skladane droga elektroniczng na
adres e-mail: artur.golinia@aleksandrow-lodzki.pl

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Artur Golinia - nr tel./fax 42 27 00 381,

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

X

1.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowac

oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie

od wyniku Postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez

Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta winna by¢ sporzadzona wg wzoru FORMULARZA OFERTY (zatgcznik nr 2 do SIWZ) i podpisana

przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy (dalej ,,0soby Uprawnione”).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata,

czytelng technika, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wszystkie kartki oferty

powinny byC trwale spiete. Wszystkie zapisane stronice oferty powinny by¢é ponumerowane oraz

zaparafowane lub podpisane przez Osoby Uprawnione. Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszg by¢

naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez Osoby Uprawnione.

Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty:

5.1 ,Formularz Oferty” przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku nr 2 do SIWZ,

5.2 Os$wiadczenia wskazane w punkcie V SIWZ,

5.3 Dokumenty wskazane w punkcie V SIWZ.

5.4 Petnomocnictwo do podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentow sktadajgcych sie na oferte -
w przypadku podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w odpisie z wtasciwego rejestru.

Dokumenty wskazane w punktach: 5.1, 5.2 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu.

Dokumenty wskazane w punktach: 5.3 nalezy przedstawic w formie oryginatu lub kserokopii

po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty wskazane w punktach: 5.4 nalezy przedstawi¢c w formie oryginatu lub kserokopii

poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub ztozenie ofert

wariantowych/alternatywnych spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w trwale zamknietej kopercie, uniemozliwiajacej

odczytanie zawartosci. Koperta winna by¢ oznaczona danymi Wykonawcy oraz zaadresowana i opisana

nastepujaco:

&<

Wykonawca: Zamawiajacy:

Gmina Aleksandrow Lodzki
Plac Kosciuszki 2

95 — 070 Aleksandrow Lodzki
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XI.

—

Wydziat Zamodwien Publicznych

OFERTA NA:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
todzkim”

Sprawa nr ZP.271.35.2019

Nie otwierac przed dniem ..... (poda¢ ostateczny termin otwarcia ofert)

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania
formy pisemnej.

W przypadku zmiany na kopercie nalezy dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie:

ZMIANA OFERTY NA:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
Lodzkim”

Sprawa nr ZP.271.35.2019

Nie otwierac przed ..... (podac¢ ostateczny termin otwarcia ofert)

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ - w siedzibie Zamawiajacego, w Biurze podawczym w godzinach pracy Urzedu.

W przypadku wystania oferty przesytkg pocztowg czy kurierskg o zachowaniu terminu do ztozenia oferty
decyduje data i godzina wptywu oferty do Urzedu.

Ostateczny termin skladania ofert uptywa dnia 02.12.2019 r. o godz. 11.00. Oferta zlozona po
terminie zostanie zwrécona Wykonawcy na zasadach okreslonych w art. 84 ust. 2 Ustawy.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 02.12.2019 r. o godz. 11.30 w siedzibie
Zamawiajgcego; bud ,,C" ( biuro Rady Miejskiej).

Przed przystgpieniem do otwarcia ofert Zamawiajagcy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Informacje ogtoszone w trakcie otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym Wykonawcom na ich
whniosek.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

Wykonawca obliczy cene oferty (zawierajgcg nalezny podatek VAT) wg zatgczonego Formularza oferty
(Zatacznik nr 2 do SIWZ), gdzie Zamawiajacy okreslit rodzaje przesytek oraz szacunkowe ilosci tych
przesytek.
Do obliczenia ceny oferty nalezy zastosowac¢ nastepujacy sposob:
Poda¢ ,Cene jednostkowg brutto” (zawierajacg nalezny podatek VAT) dla kazdej pozycji
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Obliczy¢ ,,Wartos¢ brutto” dla kazdej pozycji mnozac podang ,Szacowang ilos¢ przesytek” przez ,,Cene
jednostkowa brutto”.
Zsumowac ,Cena oferty brutto za 36-miesieczny okres $wiadczenia ustug pocztowych”: suma wartosci
brutto z cze$ci a) poz. 14 kol. F oraz wartosci brutto z czesci b) poz. 1 kol. F) Formularza oferty.
Zamawiajgcy przyjmie do oceny podane przez Wykonawcéw ,Cena oferty brutto za 36-miesieczny
okres $wiadczenia ustug pocztowych” zwang dalej ceng brutto.

Uwaga! Nie wycenienie ktorejkolwiek pozycji w formularzu cenowym spowoduje odrzucenie

oferty.



oW

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie czynniki cenotwdrcze zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

Cena winna by¢ okreslona przez Wykonawce z uwzglednieniem wszystkich upustow cenowych (rabatow),
jakie Wykonawca oferuje.

Cena nie bedzie podlegata podwyzszeniu do konca okresu realizacji przedmiotu zamdwienia.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XIII. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

KRYTERIUM RANGA
cena - 100%

Cena — obliczana jest wg wzoru:
Cena=(Cm / Cb)x 100

C m — najnizsza cena oferty, C b — cena oferty badanej

Oferta najkorzystniejsza to oferta z najwyzszg iloscig punktow.

XIV. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE]J OFERTY

1.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdérego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w SIWZ,

b) zostata uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem ust. 3;

b) nie odpowiada wszystkim wymaganiom Zamawiajgcego wskazanym w ogloszeniu i SIWZ,
Z zastrzezeniem ust. 3;

c) Wykonawca nie wykazat whasciwego umocowania dla osoby podpisujacej oferte, z zastrzezeniem ust.
3;

d) jest niewazna na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow:

a) uzupetnienia wymaganych oswiadczen, dokumentdw i petnomocnictw w przypadku ich nieztozenia lub
gdy sa one niekompletne, zawierajg btedy badz budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
przy czym nie dotyczy to tresci oferty;

b) wyjasnienia tresci oferty i zalgczonych dokumentéw w razie watpliwosci uniemozliwiajgcych ocene
oferty;

c) wyrazenia zgody na poprawe przez Zamawiajgcego nieistotnych omytek w tresci oferty dokonywanych
w celu usuniecia bteddw o charakterze formalnym lub btedéw nieistotnych z punktu widzenia
przedmiotu zamowienia.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu,

z ktérym zawart umowe w sprawie zamoéwienia.

Zamawiajgcy moze nie udzielic zamdwienia w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenia postepowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesdniej przewidzied.

W razie nieudzielenia zamdéwienia zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza informacje o tym fakcie na

stronie Biuletynu Informacji Publicznej.



XV. WZOR UMOWY

1. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy
zgodnej z opracowanym wzorem umowy - zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

2. Wzor umowy, po uplywie terminu do skladania ofert, nie podlega negocjacjom i zlozenie
oferty jest rownoznaczne z petng akceptacjag umowy przez Wykonawce.

XVI. ZALACZNIKI

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng cze$¢ SIWZ:

= Zalgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

= Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,

= Zafgcznik nr 3 — O$wiadczenie o lokalizacji punktow odbioru przesytek niedoreczonych,
= Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy.



Numer sprawy ZP.271.35.2019 Zalacznik Nr 1 do SIWZ

II.

SzCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem umowy sg:

ustuga pocztowa w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z

2018 r. poz. 2188), polegajgca na Swiadczeniu ustug pocztowych przez Wykonawce na rzecz Urzedu

Miejskiego w Aleksandrowie tddzkim, Plac Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandréw tddzki, w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz paczek pocztowych i ich ewentualnych

zwrotdw do siedziby Zamawiajgcego;

ustuga odbioru przesylek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego (nie podlegajgca ustawie

Prawo pocztowe);

wykonywane w terminie 36 miesiecy od dnia podpisania umowy

Swiadczenie ustug objetych przedmiotem zamdwienia odbywaé sie bedzie zgodnie z przepisami

powszechnie obowigzujgcego prawa wraz z aktami wykonawczymi, a w szczegdlnosci:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188),

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz.U. z 2019, poz. 474),

c) Ustawie z dnia z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz.1360 z pdzn. zm.), regulujgcej tryb doreczania pisma procesowego,

d) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 2096, z pdin. zm.), regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu administracyjnym,

e) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2019 poz. 900),
regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

f)  Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.),

g) Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000,
1669, z 2019 r. poz. 730.),

h) Miedzynarodowych przepisach pocztowych - wigzacych Rzeczpospolita Polskg umow
miedzynarodowych dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

i) regulaminie S$wiadczenia ustug pocztowych wybranego w drodze przeprowadzonego
postepowania Wykonawcy, wydanego w oparciu o art. 21 i 49 ustawy Prawo pocztowe.
Regulamin ten stanowi Zalacznik Nr 3 do umowy.

Przedmiot zamowienia jest realizowany przed podmiot posiadajgcy wpis do rejestru operatorow

pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

Opis i rodzaje przesytek

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki o ktérych mowa
w Zataczniku nr 2 do SIWZ



III.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadania przesytek o rodzajach i wymiarach innych niz podane
w Zalaczniku nr 2 do SIWZ. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego takich przesyiek,
podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy obowigzujgcego w dniu
nadania przesyiki.

W Formularzu oferty (Zatgcznik nr 2 do SIWZ) wyszczegodlnione zostaty rodzaje przesytek (ustug
pocztowych) jakie bedy zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali
roku. Zamawiajacy przyjat roczng ilo$¢ przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize witasnych
potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych
ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegaé
od podanych ilosci.

Wymagania dotyczace placowek Wykonawcy

Placowki zdawczo-odbiorcze Wykonawcy powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze minimum 5
dni w tygodniu.

Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaly sie na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.



Numer sprawy ZP.271.35.2019 Zalacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

2 =ToTo] o P NP e

WOJEWOAZEWO. ... vreeee s ciitiree et e s s e POWIAL...ieiiiiieie s e

Internet: http:// i SR 1111 T, @i
Dla:

Gminy Aleksandrow Lodzki

Plac Tadeusza Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki

Nawigzujac do ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Informadji Publicznej
0 wszczeciu postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego (ZP.271.35.2019) na: Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Lodzkim:

1.

Oferujemy wykonywanie ustug objetych niniejszym przedmiotem zamdwienia zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ na ponizszych warunkach cenowych. Podane ceny jednostkowe zawierajg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia, w tym za:

a) ustuge pocztowg w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 2188), polegajgca na $wiadczeniu ustug pocztowych przez Wykonawce na rzecz Urzedu
Miejskiego w Aleksandrowie todzkim, Plac Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandréw tédzki,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw do siedziby Zamawiajgcego.

Szacowana
ilos¢ przesylek
(szt.) Cena Warto$é brutto
L.p. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki w trakcie jednostkowa
realizacji brutto (D xE)
umowy
(36 miesiecy)
A B c D E F
Polecone krajowe

1. Format S do 500 g 12.000

10




L.p.

Rodzaj przesyiki

Waga przesytki

Szacowana
ilos¢ przesylek
(szt.)

w trakcie
realizacji
umowy
(36 miesiecy)

Cena
jednostkowa
brutto

Wartos¢ brutto
(D xE)

B

C

D

Polecone krajowe
Format M

500 - 1000 g

10.000

Polecone krajowe
Format L

1000 - 2000 g

5.000

Polecone krajowe z
potwierdzeniem
Format S

do 500 g

60.000

Polecone krajowe z
potwierdzeniem
Format M

500 - 1000 g

30.000

Polecone krajowe z
potwierdzeniem
Format L

1000 - 2000 g

5.000

Polecone krajowe
priorytet
Format S

do500g

300

Polecone krajowe
priorytet
Format M

500 - 1000 g

100

Polecone krajowe
priorytet
Format L

1000 - 2000 g

50

Polecone krajowe z
potwierdzeniem
Priorytet

Format S

do 500g

300

Polecone krajowe z
potwierdzeniem
Priorytet

Format M

500 - 1000 g

100

Polecone krajowe z
potwierdzeniem
Priorytet

Format L

1000 - 2000 g

60

Zwykie krajowe
Format S

do 500 g

3.000

Zwykie krajowe
Format M

500 - 1000 g

1.000

Zwykie krajowe
Format L

1000 - 2000 g

60

Zwykie krajowe
Priorytet
Format S

do 500 g

300
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Szacowana
ilos¢ przesylek

(przesytka listowa
rejestrowana - Europa,
tacznie z Cyprem, calg
Rosjg i Izraelem)

ponad 100 g do 350 g

(szt.) Cena Warto$é brutto
L.p. Rodzaj przesyiki Waga przesytki w trakcie jednostkowa
realizacji brutto (D x E)
umowy
(36 miesiecy)
A B C D E F
Zwykte krajowe
Priorytet 500 - 1000 g 120
Format M
Zwykte krajowe
Priorytet 1000 - 2000 g 60
Format L
do50g 90
List zwykty zagraniczny
(przesytka listowa
nierejestrowana
7. ekonomiczna - Europa, ponad 50 g do 100 g 30
facznie z Cyprem, catg
Rosjg i Izraelem)
ponad 100 g do 350 g 30
List zwykty zagraniczny do50g 30
priorytetowy
(przesytka listowa
8. nierejestrowana — ponad 50 g do 100 g 12
Europa, tgcznie z
Cyprem, catg Rosjg i
Izraelem) ponad 100 gdo 350 g | 12
do50g 30
List polecony
priorytetowy
zagraniczny (przesytka
9. listowa rejestrowana - ponad 50 g do 100 g 12
Europa, tacznie z
Cyprem, catg Rosjg i
Izraelem)
ponad 100 gdo 350 g 12
List polecony do50g
priorytetowy
zagraniczny za ponad 50 g do 100 g
10 potwierdzeniem odbioru 9
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Szacowana
ilos¢ przesylek

(szt.) Cena Wartos¢ brutto
L.p. Rodzaj przesyiki Waga przesytki w trakcie jednostkowa
realizacji brutto (D xE)
umowy
(36 miesiecy)
A B c D E F
Potwierdzenie odbioru
11. przesyiki rejestrowanej ustuga 90
w obrocie zagranicznym
do 1 kg gabaryt A 90
do 1 kg gabaryt B 60
ponad 1 kg do 2 kg 30
gabaryt A
Paczki rejestrowane nie | ponad 1 kg do 2 kg 30
bedace paczkami gabaryt B
12. najszybszej kategoriiw | ponad 2 kg do 5 kg 30
obrocie krajowym gabaryt A
(ekonomiczne ) ponad 2 kg do 5 kg
30
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 30
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 30
gabaryt B
do 1 kg 12
Przesytka kurierska ponad 1 kg do 2 kg 12
13. (doreczenie w ciggu 48
godzin) ponad 2 kg do 5 kg 6
ponad 5 kg do 10 kg 3
14 Razem (suma wartosci brutto z poz. 1-13)
b) ustuge odbioru przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego.
Cena g
L.p. Rodzaj ustugi X X jednostkowa BB LT 2D
b (D xE)
rutto
A B C D E F
Optata za odbior
1. korespondendji od ustuga 36 miesiecy

Zamawiajgcego —
optata miesieczna
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CENA BRUTTO OFERTY ZA 36-MIESIECZNY OKRES SWIADCZENIA USLUG
POCZTOWYCH

(suma wartosci brutto z czesci a) poz. 14 kol. F oraz wartosci brutto z czesci b)
poz. 1 kol. F)

W celu dokonania oceny ofert pod uwage bedzie brana cena oferty (suma wartosci brutto z czesci a

oraz wartosci brutto z czesci b), ktéra wynosi:.........c..... z} (brutto), stownie: ......coccviviiiiinnnnn,

i obejmuje caty okres realizacji przedmiotu zamdwienia okreslonego w Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zaméwienia.

2. Potwierdzamy spetnienie wymaganego przez Zamawiajgcego terminu realizacji zamoéwienia.

3. Termin realizacji zamoéwienia — 36 miesiecy od dnia podpisania umowy.

4. Oswiadczamy, Zze projekt umowy, stanowigcy zatacznik Nr 4 do SIWZ, zostat przez nas
zaakceptowany w catosci i bez zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na zaproponowanych warunkach.

5. Potwierdzamy spetnienie wymaganego przez Zamawiajgcego terminu pfatnosci, tj. 14 dni, od dnia
doreczenia faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.

6. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia.

7. Oferta zostala ztozona na ........cccceiieiiiiiiniis zapisanych stronach podpisanych i kolejno
ponumerowanych od nr ................. donr.ooeeeune.n.

8. Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi mtegralna jej czesc sa:

(numerowany wykaz zatacznikéw wraz z tytutami)

Data Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Numer sprawy ZP.271.35.2019 Zalacznik Nr 3 do SIWZ

Nazwa WYKONAWCY ..ovueiiiiiiiiiiin e s e ree e een s e e eenns

Adres WYKONAWCEY  oovuiiiiiiiiiiii ettt rn s e e
OSWIADCZENIE

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, ktdrego przedmiotem jest:
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim
oswiadczam, jako upowazniony reprezentant wykonawcy, ze:

Dysponuje punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych)
na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

podpis / upowazniony przedstawiciel Wykonawcy /
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Numer sprawy ZP.271.35.2019 Zalacznik Nr 4 do SIWZ

UMOWA Nr ZP.272.......... 2019 - wzor

Zawarta w dniu.........c......... w Aleksandrowie tddzkim pomiedzy Gming Aleksandrow todzki,
z siedziba: plac Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki, NIP 732-213-45-37 zwang dalej w tekscie
umowy ,Zamawiajacym", reprezentowang przez:

Jacka Lipinskiego — Burmistrza Aleksandrowa t.ddzkiego

przy kontrasygnacie:

Grzegorza Siecha — Skarbnika

= IR PR , Majaca siedzibe .........ccooveviiiiiiec S PrZY Ul ,
zarejestrowang w dniu .........ccceoeveeiiieeiiee e, ) e , 0 nadanym

Numerze Identyfikacji Podatkowe] .o , 0 numerze REGON

....................................... , Zwang dalej ,Wykonawca", reprezentowang przez:

Strony zawierajg umowe w wyniku przeprowadzonego, na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1834 z pdzn. zm.),
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (numer sprawy ZP.271.35.2019).

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy s3a:

a) ustuga pocztowa w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j.
Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), polegajgca na Swiadczeniu ustug pocztowych przez Wykonawce
na rzecz Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tddzkim, Plac KoSciuszki 2, 95-070 Aleksandrow
kodzki, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz paczek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw do siedziby Zamawiajgcego;

b) ustuga odbioru przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego (nie podlegajaca
ustawie Prawo pocztowe).

2. Przesyiki pocztowe stanowigce przedmiot ustugi pocztowej oraz ustugi odbioru okreslone zostaty
w rozdziale II Szczegbétowego opisu przedmiotu zamdwienia stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do
umowy (tozsamy z Zatgcznikiem Nr 1 do SIWZ).

3. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane bedg na zasadach okres$lonych w:

j) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188),

k) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz.U. z 2019, poz. 474),

[) Ustawie z dnia z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz.1360 z pdzn. zm.), regulujgcej tryb doreczania pisma procesowego,

m) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 2096, z pozn. zm.), regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu administracyjnym,

n) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2019 poz. 900),
regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,
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10.

0) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.).

p) Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000,
1669, z 2019 r. poz. 730.),

q) Miedzynarodowych przepisach pocztowych - wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg uméw
miedzynarodowych dotyczacych Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulamindéw
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

r) regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych wybranego w drodze przeprowadzonego
postepowania Wykonawcy, wydanego w oparciu o art. 21 i 49 ustawy Prawo pocztowe.
Regulamin ten stanowi Zalgacznik Nr 3 do umowy.

§ 2. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek pocztowych codziennie w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku) w godzinach od 8.00 do 10.00 do Sekretariatu Urzedu Miejskiego
w Aleksandrowie todzkim przy pl. KoSciuszki 2.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby gtéwnej Zamawiajgcego, tj. z Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
tédzkim przy pl. Kosciuszki 2, od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach od 16.00 do
16.30.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia odbywac sie bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dodatkowego nadania
przesytek pocztowych bezposrednio w placowce pocztowej znajdujgcej sie najblizej siedziby
Zamawiajgcego.

Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez przedstawiciela Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za stan przesytek z chwila wydania ich przez
Zamawiajgcego przedstawicielowi Wykonawcy.

Zamawiajacy wymagda, aby ustuga dostarczania przesytek przez Wykonawce $wiadczona byta do
kazdego miejsca w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki listowe krajowe zgodnie z terminami okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Jezeli Wykonawca okreslit w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych korzystniejsze wskazniki
terminowosci doreczania przesytek i paczek to stosuje sie zapisy regulaminu.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki rejestrowanej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebraé przesytke w terminie siedmiu dni, liczonych od nastepnego dnia po pozostawieniu
pierwszego awizo. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dluzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po
uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata (ustuga zwrot do nadawcy).
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata poswiadczenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ i dostarczy¢ Zamawiajgcemu bezptatne formularze
potwierdzen odbioru z zastrzezeniem § 3 ust. 6 niniejszej umowy.

Wykonawca realizujgc ustuge nie moze dokonywac przepakowania przesytek z opakowania
Zamawiajgcego na wilasne.

W przypadku uszkodzenia przesytki po jej przyjeciu, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyc
oraz nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych beda zapewnione przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji, w szczegdlnosci
informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie wszedt lub wejdzie w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy i przestrzeganie przepisow obowigzujgcych w zakresie ochrony danych
osobowych na kazdym etapie realizacji ustug objetych przedmiotem umowy.

Wykonawca zatgcza do umowy os$wiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Urzagd Komunikacji Elektronicznej.

§ 3. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w sposéb
umozliwiajgcy Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz

uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Waga przesyitki okreSlona bedzie

w stanie zamknietym.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce w sposdb czytelny

nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),

okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej, ktdérej kazda
strona bedzie zawierata kopie wraz z okresleniem wartosci i wagi przesyiki. Oryginalne strony
pocztowej ksigzki nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowi¢ beda dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegblnych kategorii  wagowych sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Odbior przesytek kurierskich od Zamawiajagcego nie bedzie podlegat dodatkowym optatom.

Zamoéwienia na realizacje ustugi dostarczania przesytek kurierskich Zamawiajgcy moze sktadaé

telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00. Przesytka kurierska krajowa

0 masie nie wiekszej niz 1 kg zostanie umieszczona w kopercie dostarczonej bezpfatnie przez

Wykonawce. W przypadku przesytek o wiekszych gabarytach lub przesylek zagranicznych,

Zamawiajacy bedzie stosowat wiasne opakowanie.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do stosowania wiasnych drukéw potwierdzenia odbioru, w celu

doreczenia przesytek oraz paczek, na zasadach i wedtug wzoréw okreslonych w:
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a) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2019 poz. 900),

b) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 2096, z pdzn. zm.).

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie uwzgledni¢ uzasadnione uwagi Wykonawcy do wzoru tych

drukow.

Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za

ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o ustalonej z Wykonawca tresci:

§ 4. PODWYKONAWSTWO

Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania zgody Zamawiajgcego na zawarcie umow
z podwykonawcami — na warunkach wskazanych w niniejszej umowie.

Przed zawarciem umowy z podwykonawcg Wykonawca zobowigzany jest udzielic Zamawiajgcemu
wszelkich informacji dotyczgcych podwykonawcy oraz uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego.

Kazda zmiana umowy z podwykonawcg wymaga zgody Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego i 0sob trzecich petng odpowiedzialnos¢ za ustugi, ktore
wykonuje przy pomocy podwykonawcy oraz za wszelkie szkody wynikte z jego winy.

8§ 5. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg nie moze
by¢ WyZSze NiZ wusssssssssssssssssssas zlotych brutto (stownie: ........ccccceeiiiiiiinnnnnnn. ) brutto, w tym za:
a) ustuge pocztowg w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz.
U. z 2018 r. poz. 2188), polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych przez Wykonawce na
rzecz Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie todzkim, Plac Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandréw
kodzki, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz paczek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw do siedziby Zamawiajacego nie moze by¢ wyzsze niz

.................. zlotych brutto (stownie:...........ccceeceiiiiiiiiiiiii i) brutto;
b) ustuge odbioru przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego nie moze by¢ wyzsze
] 74— ziotych brutto (Stownie: .......ccovviiiiiiiirrccs e ) brutto.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w Formularzu
oferty, stanowigcym Zalacznik Nr 2 do umowy (tozsamy z Zatgcznikiem Nr 2 do SIWZ),
z zastrzezeniem ust. 3.

Ryczattowe wynagrodzenie miesieczne za ustuge odbioru przesylek przez Wykonawce z siedziby
Zamawiajgcego, zgodnie z Formularzem oferty, stanowigcym Zalacznik Nr 2 do umowy
(tozsamy z Zatgcznikiem Nr 2 do SIWZ) WYNOSi wausssssss ztotych brutto (stownie: ........... ) brutto.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy
taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia, okreSlonego w ust. 1, bedzie
nizsze od wynagrodzenia maksymalnego.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w Formularzu oferty nie beda ulegaty
zmianom przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem § 8 ust. 2 niniejszej umowy.

§ 6. WARUNKI PLATNOSCI

Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
z dotu, tj. w terminie pozniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia
dokonuje sie po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego.

Okres rozliczeniowy opfaty ,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdwienia ustala sie na jeden
miesigc kalendarzowy.
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Miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane jako suma ryczattowego wynagrodzenia

miesiecznego za ustuge odbioru i opfat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone

w miesiecznym okresie rozliczeniowym, w ktorych ilos¢ i waga zostanie ustalona w nastepujacy

sposob:

a) odnosnie przesytek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych i przesylek kurierskich - na
podstawie dokumentédw nadawczych lub oddawczych,

b) odnosnie przesytek listowych nierejestrowanych - na podstawie zestawienia
nadanych/zwréconych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez
Wykonawce.

Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny ustug $wiadczonych przez

Wykonawce wynikajgce z Formularza oferty, stanowigcego Zatacznik Nr 2 do umowy (tozsamy

z Zatacznikiem Nr 2 do SIWZ).

Za wykonanie ustug objetych umowa Wykonawca wystawiac bedzie fakture wraz ze specyfikacjg

wykonanych ustug, ktorg nastepnie dostarczy do siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega, iz iloS¢ poszczegdlnych przesylek w stosunku do okreslonych

w Formularzu oferty moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesytek nie przekroczy

wartosci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w Formularzu oferty, podstawg

rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Wykonawca wystawia¢ bedzie faktury do 7-go dnia kazdego nastepnego miesigca, po uptywie

miesigca rozliczeniowego, ptatng przelewem w terminie do 14 dni od daty jej doreczenia do

siedziby Zamawiajgcego.

Za dzien zaptaty Strony ustalajg dzien ztozenia polecenia przelewu z rachunku Zamawiajgcego na

rachunek Wykonawcy.

§ 7. CZAS TRWANIA UMOWY

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres 36 miesiecy od dnia podpisania umowy.
Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zapfaty wynagrodzenia do kwoty, o ktorej
mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy. Kontrola stanu tej kwoty lezy po stronie Zamawiajgcego.

§ 8. ZMIANY UMOWY

Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majgcych
wptyw na jej waznosc.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany moga dotyczyé:

a) zmiany terminu wykonania ustugi wynikajacej z dziatania sity wyzszej,

b) stawki podatku od towardw i ustug,

c) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018r.
poz. 2177),

d) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

e) zmiany cennika na powszechne ustugi pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy prawa
pocztowegdo,
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f) zastosowania przez Wykonawce programow rabatowych (opustowych) oferowanych przez
Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze programy rabatowe bedg korzystne
dla Zamawiajacego.

-— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

3. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 2 lit b), Wykonawca sktada pisemny
wniosek o zmiane umowy w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu
w zZycie przepisOw zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug. Wniosek powinien zawierad
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy po zmianie umowy.

4. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 2 lit c), Wykonawca sktada pisemny
wniosek o zmiane umowy w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu
w zycie przepisdbw zmieniajgcych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace. Wniosek
powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegolnosci Wykonawca bedzie zobowigzany
wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang kwotg podwyzszenia wynagrodzenia umownego
a wplywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek
powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamdwienia, ktére Wykonawca
obowigzkowo ponosi w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Nie beda
akceptowane koszty wynikajgce z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom Wykonawcy, ktore nie
sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace.

5. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 2 lit. d), Wykonawca skfada pisemny
wniosek 0 zmiane umowy w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie
zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawiera
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegdlnosci Wykonawca bedzie zobowigzany wykazaé
zwigzek pomiedzy wnioskowang kwotg podwyzszenia wynagrodzenia umownego a wptywem
zmiany zasad, o ktéorym mowa w ust. 2 lit. ¢), na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien
obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamdwienia, ktore Wykonawca obowigzkowo
ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 2 lit c).

6. W przypadku zmiany cen jednostkowych brutto, o ktdrych mowa w ust. 2, Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia wprowadzenia zmian. Wprowadzenie
zmian wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie aneksu do umowy.

7. W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych brutto, kazda ze Stron moze odstgpi¢ od
umowy z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, uptywajgcego na koniec okresu
rozliczeniowego podajgc przyczyny uzasadniajgce odstgpienie od umowy.

8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

9. Nie stanowig zmiany umowy wprowadzone przez Zamawiajgcego:

a) zmiana zapisbw umowy w przypadku wprowadzenia przez ustawodawce przepisow
charakterze bezwzglednie obowigzujgcym, z ktdrymi postanowienia umowy pozostawatyby
W Sprzecznosci,

b) zmiany termindw dostarczania zwrotnych przesytek badZz odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajgcego.

§ 9. ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
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W takim przypadku Wykonawca moze zadaC wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w catosci lub czesci, jezeli
Wykonawca nie wywigzuje sie z obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy lub nienalezycie
i nieterminowo wykonuje swoje obowigzki.

Odstagpienie przez Zamawiajacego od Umowy z powodu przyczyn wymienionych w ust. 1 i 2 nie
bedzie traktowane jako odstgpienie z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego.

Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy nie wywigzuje sie
z obowigzku zapfaty zaakceptowanej faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie trzech
miesiecy liczac od uptywu terminu na zaptate faktury okreslonego w niniejszej umowie.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

§ 10. ROZLICZENIE PO ZAKONCZENIU UMOWY

Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 1 miesigca od zakonczenia obowigzywania umowy
rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek oraz zastosowanych optat, jak réwniez do zwrotu
kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur korygujacych VAT.

1.

§ 11. ODSZKODOWANIA I KARY UMOWNE

Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie w przypadkach okre$lonych w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe. W ponizszych przypadkach Zamawiajgcy nalicza¢ bedzie
odszkodowanie w nastepujgcych wysokosciach:

a) za utrate przesylki rejestrowanej- w wysokosci 50-krotnosci opfaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego (w rozumieniu ustawy prawo pocztowe) za traktowanie przesytki pocztowej
jako przesyiki poleconej,

b) za utrate paczki pocztowej - w wysokosci 10-krotnosci optaty pobranej za jej nadanie,

C) za utrate przesytki z zadeklarowang wartoscia — w wysokosci zadeklarowanej wartosci
przesyiki,

d) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesytki rejestrowanej
- w wysokoséci zwyktej wartosci uszkodzonych rzeczy, nie wyzszej niz w wysokosci okreslonej
w pkt a) lub b);

e) za ubytek zawartosci przesytki z zadeklarowang wartoscig - w wysokosci zwyklej wartosci
utraconych rzeczy, nie wyzszej niz zadeklarowana wartos¢;

f) za uszkodzenie zawartosci przesytki z zadeklarowang wartoscig - w wysokosci zwyktej wartosci
rzeczy, ktérych uszkodzenie stwierdzono, nie wyzszej niz zadeklarowana wartosc.

Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowna:

a) w przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w wysokosci 5% maksymalnego tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,
okreslonego w § 5 ust. 1.

b) w przypadku opodznienia w odbiorze przesytek z siedziby Zamawiajgcego, karg umowng za
kazdy rozpoczety dzien opdznienia w wysokosci 5% ryczattowego miesiecznego
wynagrodzenia brutto za ustuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego, wyliczong
w odniesieniu do okresu rozliczeniowego, w ktérym miato miejsce opdznienie.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesytek lub ich nieodebranie

w przypadku dziatania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbiér, przew6z i nadanie.

W przypadku niewykonania ustugi pocztowej, Wykonawca zwraca w catosci pobrang optate za

ustuge pocztowa niezaleznie od naleznego odszkodowania.
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Reklamacje z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej wnosi¢ bedzie
Zamawiajacy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary
umowne.

§ 12. POSTANOWIENIA KONCOWE

Strony zobowigzujg sie wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o kazdorazowej zmianie
adresu wskazanego w niniejszej umowie.

Wykonawca kierowa¢ bedzie korespondencje na adres Zamawiajgcego:

Gmina Aleksandréw todzki

Plac Kosciuszki 2

95-70 Aleksandrow todzki.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgce, w tym przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r.poz. 1025, z p6zn. zm.).
Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ pomiedzy Stronami w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy
beda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci polubownie.

W razie braku mozliwosci porozumienia sie Stron, spor poddany zostanie rozstrzygnieciu przez Sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowia jej integralng czesc.

Zatacznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce

Zamawiajacy Wykonawca
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