
 
WNIOSEK   

 o wydanie dokumentów do celów emerytalno-rentowych 

 
 

URZĄD MIEJSKI W AEKSANDROWIE ŁÓDZKIM 
Wydział Administracyjno – Gospodarczy i Kadr 

Referat Archiwum Zakładowe 
Plac Kościuszki 2 

95-070 Aleksandrów Łódzki 
 
 
 

1. Wnioskodawca:  

   Imię i nazwisko  ………..………………...………………………………………… 
   Nazwisko rodowe .………………………………………………………………….. 
   Adres korespondencyjny............................................................................................. 

        ……………………………………………………………………………………… 
   Data urodzenia..…………………………………..………………………………… 
   Imię ojca...................................................................................................................... 
   Numer telefonu (opcjonalnie)………………………………………………………. 
 

2. Podstawa prawna lub nazwa instytucji, dla której mają być wydane dane: 
……………………………………………………………………………………….. 
...................................................................................................................................... 
 

3. Nazwa zakładu pracy, z którego mają być udostępnione dane: 
 
………………………………………………………………………………………………………………………     
…………………………………………………………………………………........... 

     ………………………………………………………………………………………... 

     5.    Zakres żądanych informacji ze zbioru: (np. świadectwo pracy, wynagrodzenie, inne dokumenty) 

       ………………………………………………………………………………………… 
       ……………………………………………………………………………………….... 
 
6.    Okres zatrudnienia:  

       ………………………………………………………………………………………… 

7.   Za wydanie  uwierzytelnionych kserokopii w/w dokumentów nie pobiera się    
opłaty. 

    
 

...................................................... 
                                                                                                                        Data i podpis 
 
 
 



 

 

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych w archiwum 
zakładowym 

TOŻSAMOŚĆ 
ADMINISTRATORA 

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Aleksandrowa Łódzkiego mający 
siedzibę w Aleksandrowie Łódzkim przy placu Tadeusza Kościuszki 2. 
 

DANE KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA 

Z administratorem – Burmistrzem Aleksandrowa Łódzkiego można się 
skontaktować poprzez adres email: gmina@aleksandrow-lodzki.pl lub pisemnie na adres 
siedziby administratora. 
 

DANE KONTAKTOWE 
INSPEKTORA OCHRONY 
DANYCH 

Administrator – Burmistrz wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani / 
Pan skontaktować poprzez email: iod@aleksandrow-lodzki.pl lub pisemnie na adres 
administratora z dopiskiem „ochrona danych osobowych 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych  
z przetwarzaniem danych, które pozostają w jego zakresie działania. 
 

CELE PRZETWARZANIA  
 

Dane osobowe wnioskodawcy będą przetwarzane w celu gromadzenia, przechowywania, 
ewidencjonowania, odpowiedniego zabezpieczania dokumentacji niearchiwalnej oraz  
realizacji  wniosku w sprawie udostępnienia dokumentacji osobowo - płacowej 
przechowywanej w Archiwum Zakładowym Urzędu Miejskiego w Aleksandrowie Łódzkim 
dot. POM w Rąbieniu, BOKIZ, ZEAS. 
 

PODSTAWA PRAWNA  art. 6 ust. 1 lit.c RODO w związku z przepisem szczególnym ustawy, 
 art.. 35  ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 

 i archiwach,  
 ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,  
 ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń 

Społecznych; 
 § 31  Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik nr 6 Rozporządzenie Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych,  

 
ODBIORCY DANYCH Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania 

na podstawie obowiązujących przepisów prawa, firmom zewnętrznym świadczącym usługi 
niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, j. podmiotom świadczącym usługi pocztowe przez 
Pocztę Polską, usługi informatyczne Arisco Sp. z o. o., Sputnik Software Sp. z o o.  
 

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH 

Dane zgromadzone w formie pisemnej są przetwarzane zgodnie z klasyfikacją 
wynikająca z jednolitego rzeczowego wykazu akt organów gminy i związków 
międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i związki (rozporządzenie Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r.: 
 Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów, do 

których zostały zebrane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym 
przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

PRAWA PODMIOTÓW 
DANYCH 

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych oraz prawo żądania ich 
sprostowania. 

PRAWO WNIESIENIA 
SKARGI DO ORGANU 
NADZORCZEGO 

Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych. 
Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa 
Telefon: 22 531 03 00 
 

INFORMACJA  
O DOWOLNOŚCI LUB 
OBOWIĄZKU PODANIA 
DANYCH 
 

Podanie danych osobowych jest  wymogiem ustawowym, konsekwencją ich braku będzie 
brak możliwości realizacji wniosku.  
 

 


