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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI . 2.t FUNDUSZ SPOLECZNY
nabiera predkosci

Projekt ,, Dobry start - to sukces w przysztosci”, nr umowy UDA-POKL.09.01.02-10-088/12
wspolfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZARZADZENIE Nr 260/2013
BURMISTRZA Aleksandrowa Lodzkiego
z dnia 07.08.2013 r.

w sprawie: utworzenia Biura Projektu oraz powolania zespolu ds. realizacji projektu
»Dobry start — to sukces w przyszlo$ci” numer umowy UDA-
POKL.09.01.02.-10-088/12-00 z dnia 11.06.2013 realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspéHinansowanego przez Unig
Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Na podstawie, art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2013 r. , poz.594) w zwiazku podjeciem przez Rad¢ Miejska w Aleksandrowie L.odzkim
Uchwaty nr XXXIX/352/13 dnia 25 kwietnia 2013r.w sprawie zatwierdzenia Projektu pod
nazwa ,,Dobry start — to sukces w przysziosci”, nr umowy UDA-POKL.09.01.02-10-
088/12-00 ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unig
Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Burmistrz Aleksandrowa L.odzkiego
zarzadza co nastepuje

§ 1.1. W celu wlasciwego wykonania realizowanego przez Gming Aleksandrow L.odzki
projektu ,,Dobry start — to sukces w przysztosci” - tworzy si¢ Biuro Projektu.
2. Biuro Projektu miesci si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie L.odzkim

przy Placu Kosciuszki 2.

Burmistrz Aleksandrowa Lodzkiego nadzoruje pracg Biura Projektu.

4. Biurem kieruje Koordynator projektu, przy wspotpracy asystenta koordynatora oraz
koordynatorow szkolnych.

5. Koordynatorowi projektu oraz asystentowi koordynatora, z tytulu okresowego
zwigkszenia obowiazkow stuzbowych polegajacych na realizacji projektu w okresie
od 02.09.2013r. do 30.06.2015r. przyznany zostanie dodatek specjalny zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

6. Z koordynatorami szkolnymi na czas trwania projektu tj. od dnia 02.09.2013 r. do
dnia 30.06.2015 r. zostang zwarte umowy cywilno-prawne.

7. Do zadah Biura nalezy biezace zarzadzanie projektem i nadzor nad prawidlowa
realizacja zadan zaplanowanych w projekcie.

w

§ 2. Powotuje zespot ds. realizacji projektu ,,Dobry start — to sukces w przysztosci” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Priorytet IX Dzialanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych
1 zapewnienie wysokiej jako$ci uslug edukacyjnych §wiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie roznic w jako$ci ustug edukacyjnych w sktadzie:
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1) Koordynator Projektu - Pani Hanna Beda — Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury
I Sportu;

2) Asystent Koordynatora Projektu— Pani Jolanta Karwowska- Kawczynska - Inspektor
w Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu;

3) Koordynator Szkolny - Pani Malgorzata Patoleta — dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego Prymasa Tysiaclecia w Rabieniu
w odniesieniu do cze$ci projektu realizowanego dla uczniéw Szkoly Podstawowe;j
w Rabieniu;

4) Koordynator Szkolny - Pani Elzbieta Antosik — dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Ryszarda Wyrzykowskiego w Beldowie w odniesieniu do czg$ci projektu
realizowanego dla uczniow Szkoty Podstawowej w Betdowie;

5) Koordynator Szkolny - Pani Julita Osiecka — dyrektor Szkoly Podstawowej
z oddziatami integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Rudzie Bugaj w odniesieniu do
czesci projektu realizowanego dla uczniéw Szkoly Podstawowej w Rudzie Bugaj.

§ 3. 1. Koordynator Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:

1) koordynacjg¢ zakresu merytorycznego i organizacyjnego dziatan projektowych;

2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z realizacja Projektu;

3) koordynowanie i monitorowanie przebiegu realizacji Projektu, prowadzenie Biura
Projektu;

4) koordynacje pracy i komunikacje w zespole Projektu;

5) nadzér nad prowadzeniem strony internetowej dotyczacej Projektu;

6) koordynowanie dziataniami rekrutacyjnych uczestnikow projektu /uczniow/;

7) nadzér nad przeprowadzeniem procedury zamoéwien publicznych przy wytonieniu
wykonawcow poszczegdlnych zaje¢ oraz zaméwien zakupodw wynikajacych
z budzetu projektu zgodnie z Ustawa PZP oraz nadzoér nad ich wykorzystywaniem
przy realizacji Projektu;

8) ustalenie spraw rozliczen finansowych Projektu z Wydzialem Finansowym
w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie Lodzkim oraz Zleceniobiorca wytonionym
w drodze przetargu, zaangazowanym bezposrednio w realizacje Projektu;

9) kontrolowanie kosztow Projektu ze stanem ewidencji ksiggowej wydatkéw oraz ich
kwalifikowanie;

10) sktadanie wymaganych umowa sprawozdan z realizacji Projektu, w tym czgsci
merytorycznej do Instytucji Posredniczacej;

11) dokonywanie uzasadnionych zmian w Projekcie w zwiazku ze zmiang regut i zasad
wynikajacych z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, a takze przepiséw
wynikajacych z wlasciwych aktoéw prawa wspolnotowego i krajowego;

12) potwierdzenia nalezytego wykonywania umowy (na podstawie kart czasu pracy

realizatora danych zaje¢) w porozumieniu z Asystentem szkolnym na terenie szkoty,
w ktorej prowadzone sa zajecia;

13) ztozenie wniosku do Burmistrza Miasta Aleksandrowa L.odzkiego o zakonczenie
Projektu woéwczas, gdy uzna, ze jego dalsza realizacja nie jest zgodna z Umowa
o dofinansowanie 1 nie przynosi wymiernych rezultatows;
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14) wykonywanie innych zadan i obowiazkoéw ustalonych przez Instytucjg Posredniczaca
tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lodzkiego Ilub okreslonych umowa
projektowa.

2. Asystent Koordynatora Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:

1) wspieranie dzialan Koordynatora Projektu w zakresie administracyjno —
organizacyjnym poszczeg6lnych zadan objetych Projektem;

2) prowadzenie Biura Projektu;

3) wspolprace merytoryczna z koordynatorami szkolnymi;

4) wspolprace przy procesie rekrutacji uczestnikow Projektu;

5) tworzenie bazy uczestnikow Projektu oraz monitorowanie uczestnictwa BO
w Projekcie;

6) przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007

7) wspolprace z Koordynatorem Projektu przy realizowaniu zamowien publicznych dot.
wylonienia wykonawcdédw poszczegdlnych zaje¢ oraz zakupow wynikajacych
z budzetu projektu;

8) nadzoér nad prawidtowym przebiegiem zajeé, liczba przeprowadzonych godzin (na
podstawie kart czasu pracy realizatora danych zaje¢) w porozumieniu z Asystentem
Szkolnym, w ktorej prowadzone sa zajgcia;

9) nadzor nad terminowa realizacja platno$ci wynikajacych z realizacji budzetu
Projektu;

10) nadzor nad poprawnoscia dokumentacji finansowej zwiazanej z realizacja Projektu,
kontrolowanie kosztéw projektu ze stanem ewidencji ksiggowej wydatkéw oraz ich
kwalifikowanie;

11) wspolpracg z Wydzialem Finansowym w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie
Lo6dzkim;

12) przygotowanie sprawozdan z realizacji projektu, dotyczacych czgsci finansowej dla
Instytucji Posredniczacej] (przygotowywanie Wnioskow o Platnos¢ w czgSci
finansowej)

13) organizacjg, w razie zaistnienia potrzeby, spotkan oraz utrzymywanie kontaktow
z osobami zaangazowanymi bezposrednio w realizacjg Projektu;

14) nadzér nad whasciwym przechowywaniem i prawidtowa i archiwizacja dokumentow
Projektu;

15) nadzor nad prowadzeniem strony internetowej dotyczacej Projektu (dbatosé
0 aktualne dane);

16) inne zadania i obowiazki okreslone umowa projektowa.

3. Koordynatorzy szkolni sa uprawnieni i odpowiedzialni za:

1) przygotowanie ramowych harmonogramow zaje¢ dla uczniow danej szkoty
okreslonych w projekcie;

2) przeprowadzanie rekrutacji uczniéw i1 uczennic projektu zgodnie z przyjetym
regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie;

3) wspolpracg z Koordynatorem Projektu lub Asystentem Koordynatora Projektu w
zakresie tworzenia bazy uczestnikow projektu oraz monitorowania ich uczestnictwa;

4) wspotpracg przy przygotowaniu dokumentacji dotyczacej uczestnikow projektu oraz
jej przekazanie do biura projektu;
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6) nadzor merytoryczno-pedagogiczny nad przebiegiem realizowanych w projekcie
zadan - uczestnictwo w wybranych zajeciach (hospitalizacja zajec);

7) analiz¢ oraz dokonywanie ewentualnych korekt w poszczegdlnych programach
danego rodzaju zaje¢ dla poszczegdlnych grup Projektu, przygotowanych przez
Zleceniobiorce wytonionego w drodze przetargu;

9) potwierdzenie nalezytego wykonywania umowy (na podstawie kart czasu pracy
realizatora danych zaj¢¢) w porozumieniu z Asystentem Koordynatora Projektu;

10) wspotpraca przy tworzeniu arkuszy obserwacji niezbednych do osiagnigcia
okreslonych we wniosku rezultatéw i produktow;

11) przestrzeganie przepisow dotyczacych promocji oraz stosowania oznakowania
projektow w ramach PO KL zgodnie z wytycznymi Instytucji Posredniczacej
1 Wdrazajacej;

12) niezwtoczne informowanie Koordynatora Projektu lub Asystenta Koordynatora
Projektu o nieprawidlowosciach oraz problemach wynikajacych z realizacji Projektu
w szkole;

13) inne zadania i obowiazki okreslone umowa projektowa.

§ 4. 1.Upowazniam cztonkow powolanego niniejszym zarzadzeniem zespotu ds. realizacji
projektu do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu pt. ,,Dobry start — to
sukces w przyszlo$ci” w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu stanowi
zalgczniki nr 1 do zarzadzenia. Wzoér odwolania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych uczestnikow projektu stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Upowaznienia sa wazne do dnia odwotania, nie p6zniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2015r.

3. Upowaznienie wygasa z chwila ustania zatrudnienia upowaznionego cztonka zespotu
ds. realizacji projektu.

§ 5.Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu, Asystentowi Koordynatora
Projektu, Koordynatorom Szkolnym szkot bioracych udziat w projekcie.

§ 6. Zespot ds. realizacji Projektu powotany jest na czas realizacji projektu. Po zakonczeniu
zadania nastgpuje rozwiazanie Zespotu.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Aleksandrowa L.odzkiego
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Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Burmistrza Aleksandrowa £odzkiego
nr 260 z dnia 07.08.2013

UPOWAZNIENIE Nr / 2013 ;
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
~Dobry start - to sukces w przysztosci”

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Z dniem 02.09.2013 r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), upowazniam

Panig/Pana .................oclll do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu ,,Dobry start — to sukces w przysztosci” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Upowaznienie obowiazuje do dnia odwotania, nie p6zniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2015r. Upowaznienie wygasa z chwila wustania Pani/ Pani zatrudnienia w

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu, ktory zostal do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien
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Zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia
Burmistrza Aleksandrowa L.odzkiego
nr 260 z dnia 07.08.2013.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ............
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
»Dobry start — to sukces w przyszlosci”

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Z dniem ... r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn.
zmianami), odwoluj§ UPOWAZNICNIEC  .......o.uieiintiti it e ee e eeenaes

do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu ,,Dobry start — to sukces

w przysztosci” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta Iub podmiotu, ktory zostal do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien
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