Zarzadzenie nr 166/2017
Burmistrza Aleksandrowa ¥.6dzkiego
z dnia 20.09.2017 roku
w sprawie powolania zespolu do realizacji projektu "Budowa Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Aleksandrowie L.odzkim”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

§1
Powoluje zespot do realizacji Projektu "Budowa Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Aleksandrowie L.odzkim”, w sktadzie:

- Lukasz Pigtek — Kierownik projektu
- Maria Wisniewska - Specjalista ds. sprawozdawczo$ci i promocji

- Jadwiga Szczepaniak - Specjalista ds. obstugi ksiegowe;j

§2

1. Do zadan Kierownika projektu nalezy:
— zarzadzanie projektem,

— udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci
powstatych w wyniku realizacji projektu,

— przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektu,

— terminowe przygotowywanie wnioskow o wyplate srodkdw zwigzanych z realizacja
projektu,

— sporzadzanie zalacznikéw do wnioskow o platnos¢ zwiazanych z cze$cig finansowa
projektu,

— udzial w konsultacjach 1 uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci
powstatych w zwigzku z realizacja projektu,

— przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu.

2. Do zadan Specjalisty ds. sprawozdawczo$ci i promocji projektu nalezy:

— weryfikacja dokumentow dotyczacych wydatkow kwalifikowanych 1
niekwalifikowanych,

— udzial w konsultacjach 1 uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci
powstalych w wyniku realizacji projektu,

— przestrzegane procedur 1 instrukcji zwigzanych z realizacja projektu,

— terminowe przygotowywanie sprawozdan oraz ankiet zwigzanych z realizacja
projektu,

— sporzadzanie zatacznikow do wnioskow o platnos¢ zwigzanych z czescig
sprawozdawczg projektu,

— udzial w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci



powstatych w zwiazku z realizacja projektu,

— przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektu,

— wykonanie zadan z zakresu promocji projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu,

— prowadzenie, archiwizowanie danych i przechowywania w sposdb gwarantujacy
nalezyte bezpieczenstwo informacji wszelkich danych zwigzanych z realizacja
projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym,
technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami,

— udzial w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci
powstatych w zwigzku z realizacja projektu,

— przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu.

3. Do zadan Specjalisty ds. obstugi ksiegowej projektu nalezy:

— wykonywanie obstugi ksiegowej projektu,

— weryfikacja faktur dotyczacych wydatkoéw kwalifikowanych i1 niekwalifikowanych,

— wudzial w konsultacjach i1 uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci
powstatych w wyniku realizacji projektu,

— przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektu,

— weryfikacja wnioskow o wyptate srodkéw zwigzanych z realizacja projektu,

— weryfikacja zalacznikdw do wnioskow o ptatno$¢ zwiazanych z cze$cig finansowa
projektu,

— wudzial w konsultacjach i1 uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci

powstatych w zwigzku z realizacja projektu,
- przestrzegane procedur 1 instrukcji zwigzanych z realizacja projektu

§3

Zespot podlega Burmistrzowi Aleksandrowa L.odzkiego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



