
BIBLIOTEKARZ-INFORMATYK 

Miejsce pracy: Aleksandrów Łódzki 

 

 

Celem stanowiska jest zapewnienie ciągłości prac prowadzonych w Aleksandrowie Łódzkim 

Zakres odpowiedzialności: 

 Opracowanie formalne i rzeczowe zakupionych materiałów; 

 Obsługa bieżąca użytkowników biblioteki; 

 Dobór, selekcja i skontrum zbiorów 

 Dbałość o stan zbiorów 

 Obsługa serwisowo-konserwacyjna sprzętu komputerowego 

 Administrowanie siecią komputerową 

 Administrowanie bazami elektronicznych katalogów bibliotecznych 

 Drobne naprawy sprzętu komputerowego i urządzeń peryferyjnych 

 Aktualizacja oprogramowania na stanowiskach roboczych 

 Instalacja nowego sprzętu komputerowego 

 Archiwizacja danych 

 Prowadzenie strony internetowej biblioteki 

Od kandydatów oczekujemy:                                                               

 Wykształcenia wyższego humanistycznego i/lub w zakresie bibliotekoznawstwa; 

 Wykształcenia wyższego informatycznego minimum pierwszego stopnia 

 Umiejętność pracy z czytelnikiem 

 Znajomości literatury pięknej; 

 Dobrej znajomości obsługi pakietu Office ; 

 Wysokiej kultury osobistej, umiejętności pracy w zespole, kontaktowości, 

elastyczności i umiejętności szybkiego uczenia się. 
 Bardzo dobrej znajomości standardów bibliograficznych, 
 Umiejętności zarządzania danymi w katalogowych bazach danych, 

 Preferowane doświadczenie zawodowe 

 

Oferujemy: 

 Umowę o pracę w pełnym wymiarze godzin 

 Ambitną i stabilną pracę w zgranym zespole i przyjaznej atmosferze 

 Możliwość rozwoju zawodowego i osobistego 

 

Wymagane dokumenty: 

 list motywacyjny z uzasadnieniem przystąpienia do naboru 

 życiorys 

 kopie świadectw pracy 

 kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 



 kserokopie innych dokumentów o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i 

umiejętnościach 

 oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby 

postępowania rekrutacyjnego, zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych 

 

Uwagi końcowe 

Termin i miejsce składania dokumentów: 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w Bibliotece Publicznej         

im. Jana Machulskiego w Aleksandrowie Łódzkim pl. Kościuszki 12  do dnia                              

26 października 2018 r. do godz. 19:00. 

Wytypowani kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie  i miejscu 

przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej. 

Mile widziane własne pomysły na promowanie działalności bibliotecznej można będzie 

przedstawić podczas rozmowy kwalifikacyjnej. 

 

 

„Zgadzam się na przetwarzanie przez Bibliotekę Publiczną im. Jana Machulskiego danych osobowych 

zawartych w moim zgłoszeniu rekrutacyjnym dla celów przyszłych rekrutacji” 


