BIBLIOTEKARZ-INFORMATYK
Miejsce pracy: Aleksandrow Lodzki

Celem stanowiska jest zapewnienie cigglosci prac prowadzonych w Aleksandrowie £.odzkim

Zakres odpowiedzialnoSci:

Opracowanie formalne i rzeczowe zakupionych materiatow;
Obstuga biezgca uzytkownikoéw biblioteki;

Dobor, selekcja i skontrum zbiorow

Dbalo$¢ o stan zbiorow

Obstuga serwisowo-konserwacyjna sprz¢tu komputerowego
Administrowanie siecig komputerowg

Administrowanie bazami elektronicznych katalogdw bibliotecznych
Drobne naprawy sprzetu komputerowego i urzadzen peryferyjnych
Aktualizacja oprogramowania na stanowiskach roboczych
Instalacja nowego sprzg¢tu komputerowego

Archiwizacja danych

Prowadzenie strony internetowej biblioteki

Od kandydatéw oczekujemy:

Wyksztatcenia wyzszego humanistycznego i/lub w zakresie bibliotekoznawstwa;
Wyksztatcenia wyzszego informatycznego minimum pierwszego stopnia
Umiejetno$¢ pracy z czytelnikiem

Znajomosci literatury pigknej;

Dobrej znajomosci obstugi pakietu Office ;

Wysokiej kultury osobistej, umiejetnosci pracy w zespole, kontaktowosci,
elastycznosci 1 umiejgtnosci szybkiego uczenia sig.

Bardzo dobrej znajomosci standardow bibliograficznych,

Umiejetnosci zarzadzania danymi w katalogowych bazach danych,

Preferowane do$wiadczenie zawodowe

Oferujemy:

Umowg o prace w pelnym wymiarze godzin
Ambitng 1 stabilng prace w zgranym zespole 1 przyjaznej atmosferze
Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego 1 osobistego

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru
Zyciorys
kopie swiadectw pracy

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie



e kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach 1
umiejetnosciach

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postgpowania rekrutacyjnego, zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych

Uwagi koncowe
Termin 1 miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Bibliotece Publicznej
im. Jana Machulskiego w Aleksandrowie £.odzkim pl. Ko$ciuszki 12 do dnia
26 pazdziernika 2018 r. do godz. 19:00.

Wytypowani kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie o terminie 1 miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Mile widziane wlasne pomysty na promowanie dzialalno$ci bibliotecznej mozna bedzie
przedstawi¢ podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

,Zgadzam sie na przetwarzanie przez Biblioteke Publiczng im. Jana Machulskiego danych osobowych
zawartych w moim zgtoszeniu rekrutacyjnym dla celdw przysztych rekrutacji”



