RADA MIEJSKA
w Aleksandrowie Lodzkim

Uchwata nr XLI/270/97
Rady Miejskiej w Aleksandrowie £6dzkim
z dnia 29 grudnia 1997 roku

w sprawieprzyj ¢cia Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Gminy w Aleksandrowie
Lodzkim.

Na podstawie art. 33, ust. 2 ustawy z dnia 8 mh8&® roku o samogzzie terytorialnym
(tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku, nr 13, p6z) 74

Rada Miejska w Aleksandrowie £.6dzkim
uchwala, co naspuje:

81

Przyjmuje st Regulamin Organizacyjny Ugdu Gminy w Aleksandrowie £6dzkim, ktérego
tekst stanowi zakznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza Ziaradowi Gminy Aleksandrow £odzki.

83
Traci moc uchwata nr X1X/131/96 Rady Miejskiej wekisandrowie £6dzkim z dnia 24
stycznia 1996 roku w sprawie przgja Regulaminu Organizacyjnego ddz Gminy i Miasta
w Aleksandrowie £6dzkim

84
Uchwata wchodzi wycia z dniem ogtoszenia.

PRZEWODNICACY
RADY MIEJSKIEJ

Aleksandrowie t6dzkim

Michat Kaczmarek



Zalgcznik do Uchwaly nr XLV270 197
Rady Miejskiej w Aleksandrowie t6dzkim
z dnia 29 grudnia 1997 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY UREDU GMINY
W ALEKSANDROWIE tODZKIM

§1

Regulamin Organizacyjny Ugdu Gminy w Aleksandrowie £6dzkim, zwany w dalej
Regulaminem, oksta:

1) zasady kierowania,

2) szczegotow organizag Urzedu Gminy w Aleksandrowie £6dzkim,

3) zakresy dziatania komorek organizacyjnychddieGminy w Aleksandrowie £odzkim,

§2

Urzad Gminy w Aleksandrowie £.6dzkim, zwany dalej eilem, realizuje zadania:

1) wynikajace z ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samaiare terytorialnym (tekst
jednolity Dz. U. z 1996 roku, nr 13, p0z. 74 wrgz&niejszymi zmianami),

2) zlecone i powierzone przez organy administragjiozvej,

3) wynikajace z innych ustaw szczegdétowych,

4) z dziedziny obronnii kraju, w tym obrony cywilnej, w zakresie ustalamodebnymi
przepisami.
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1. Praa Urzedu kieruje Burmistrz Gminy Aleksandrow todzki pragmocy swojego
Zastpcy, Skarbnika Gminy i Sekretarza Gminy.

2. Zastpca Burmistrza wykonuje zadania powierzone mu pizemistrza, a w razie
nieobecnéci Burmistrza sprawuje jego funkcje.

3. Skarbnik Gminy jest gtbwnym kglowym budetu, ktéry w zakresie dziatania \ddu
czuwa nad racjonalnym dysponowanigadkami finansowymi oraz nadzoruje
dziatalng¢ finansovg jednostek organizacyjnych Gminy Aleksandrow todzki

4. Sekretarz Gminy w zakresie ustalonym przez Burmastapewnia sprawne
funkcjonowanie Urgdu i warunki jego dziatania, a takorganizagj Urzedu.

5. Szczeg6lowe zadania Zgsty Burmistrza, Skarbnika Gminy i Sekretarza Gnaksesla
Burmistrz w drodze zasdzenia.

§4

W sktad Urzdu wchodz nastpujace komaorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny - Or

2) Wydziat Finansowy - Fn

3) Wydziat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej i Lokep- GG
4) Wydziat Spraw Obywatelskich - SO

5) Wydziat Rolnictwa i Ochrongrodowiska - Ro

6) Wydziat Gospodarki i Inwestycji - Gl

7) Urzad Stanu Cywilnego - USC

8) Biuro Rady Miej skiej-BR

9) Gminny Koordynator ds. Rozedywania Probleméw Uzataien - KU
10) Radca Prawny - RP

11) Kierownik Oczyszczalrsciekoéw (w budowie) - ©
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1. Praa wydziatdw kieruja naczelnicy.
2. Prae Biura Rady Miejskiej nadzoruje Przewodnijcy Rady.
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W Urzedzie tworzy st hastpujace stanowiska kierownicze:
1) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
2) Naczelnik Wydziatu Finansowego
3) Naczelnik Wydzialu Geodezji, Gospodarki Przestregnhokalowej
4) Zastpca Naczelnika Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przeshej i Mieszkaniowe]
5) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich
6) Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochrorjrodowiska
7) Naczelnik Wydziatu Gospodarki i Inwestycji
8) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
9) Zastpca Kierownika Urgzdu Stanu Cywilnego
10) Kierownik Oczyszczalnsciekéw (w budowie)

87
Wydziaty i rbwnorzdne jednostki organizacyjne prowadprawy zwizane z realizagj
zada i kompetencjami Urdu.
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Do wspdlnych zadawydziatdw i rbwnorzdnych jednostek organizacyjnych nalav
szczegolnéci:
1) zatatwianie indywidualnych spraw obywateli,
2) koordynowanie i stymulowanie procesow rozwoju spoi®-gospodarczego Gminy,
3) zapewnienie wigiwej i terminowej realizacjgadas,
4) wspotdziatanie z organami samaapwymi i organizacjami spoteczno-politycznymi
dziatapcymi na terenie Gminy,
5) wspotdziatanie z wkziwymi organami administracji aglowej,
6) rozpatrywanie skarg, wnioskow i interpelacji wedtmgsciwosci,
7) opracowywanie propozycji wieloletnich programowwaiu w zakresie swego dziatania,
8) przygotowanie okresowych ocen, analiz, informaspliawozda.

§9

Do podstawowego zakresu dziatania poszczegolnycziadpw i rownorzdnych jednostek
organizacyjnych naky prowadzenie spraw Gminy zygianych z realizagjzada wtasnych
nalezacych do witdciwosci organdéw samoszlowych oraz zadezleconych i powierzonych
przez organ administracjigdowej, a w szczegoldoi: 1) Wydziat Organizacyjny prowadzi
sprawy:

a) zwiagzane z zapewnieniem vitawej organizacji i funkcjonowania Ugdu,

b) biezacej koordynacji pracy wydziatow,

C) zwiazane z racjonalnym gospodarowaniem etatami,

d) osobowe pracownikéw Uegdu oraz kierownikdw gminnych jednostek

organizacyj ny ch,

e) socjalne,

f) zwiazane z dokumentowaniem dziatadnoZarzdu Gminy,

g) nadzoru i kontroli rozpatrywania skarg i wniogkébywateli,

h) zwikzane z zapewnieniem vitawej obstugi interesantéw,



2)

3)

4)

5)

i) zwiazane z zapewnieniem wiawych warunkow bezpiecastwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpearowej, ) wewntrznej kontroli funkcjonowania

Urzedu, k) obstugi kancelaryjnej, 1) gospodarcze cealizacji zakupow

zaopatrzeniowych dla potrzeb gdz.

Wydziat Finansowy prowadzi sprawy:

a) opracowywania projektu buetu, analizy jego wykonania oraz wnioskowania
w sprawach ewentualnych zmian w planie finansowymir,

b) racjonalnego dysponowarfieodkami finansowymi,

c) obstugi kasowo-finansowej Usdu,

d) opracowywania sprawozala wykonywania planu finansowego,

e) wspoipracy z urdami skarbowymi, Regionajrizba Obrachunkoww todzi oraz
Z bankami,

f) wymiaru i poboru podatkow lokalnych, optat i innyehleznosci,

g) nadzoru nad dziataldadia finansows jednostek organizacyjnych Gminy.

Wydziat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej idlowej prowadzi sprawy:

a) zwiagzane z opracowaniem miejscowych planéw zagospodauiavprzestrzennego,

b) zwiazane z opracowywaniem decyzji o warunkach zabudaagospodarowaniu
terenu,

c) naliczania optat adiacenckich,

d) dotyczce prawa pierwokupu lasow i nieruchaitio

e) zwiazane z gospodarowaniem gruntami i lokalami gminnpymi

f) zwigzane z wiciwym gospodarowaniem skfadnikami mienia komunadeg

g) zwiagzane z dokonywaniem wymiany gruntow,

h) zwhzane z regulagjstanéw prawnych dotygzych nieruchomsi,

i) zlecania i odbioru robét geodezyjnych,

J) zwiazane z okrgdaniem nazw ulic i placéw oraz numeracji pmatzowych
nieruchomeci, k) opracowywania dokumentacji dla nieruchéonprzygotowanych

do zbycia oraz
organizowaniem przetargu na nie,

1) opracowywania decyzji o przyznaniu i wymiatipelatku mieszkaniowego, 1)

zwigzane z przeprowadzaniem eksmisji mieszkaniowepbsjugi i wspotpracy

ze SpoteczpnKomisjy Mieszkaniovy.

Wydziat Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy:

a) ewidencji ludnéci,

b) przygotowania dokumentacji stwierdzzgj tazsamd¢ obywateli,

c) wspodtdziatania z organami wojskowymi w sprawach engrvania powszechnego
obowiazku obrony,

d) z zakresu obrony cywilnej,

e) rejestracji przedpoborowych i poboru do wojska,

f) zwiazane z ochrantajemnicy stabowej i paistwowej (kancelaria tajna),

g) ochrony przeciwp@rowej na obszarze Gminy,

h) ewidencji pojazdéw,

i) wydawania praw j azdy.

Wydziat Rolnictwa i Ochrongrodowiska prowadzi sprawy:

a) ochrony rdlin uprawnych przed chorobami,

b) wydawania zezwotena upraw maku i konopi,

c) organizacji punktéw kopulacyjnych,

d) zwalczania choréb zaiiavych u zwierat,

e) zagospodarowania lasoéw niépavowych,



6)

7)

8)

9)

f) hodowli i ochrony zwierat townych,

g) analiz rynku produktow rolnych,

h) wspotpracy z organizacjami spoteczno-zawodowpimikow, Wojewddzkim
Osrodkiem Posipu Rolniczego, IzipRolnicz w Lodzi oraz zwizkami i zrzeszeniami
rolnikéw, hodowcdéw i producentow rolnych, i)

zabezpieczenia przeciwpowodziowego,

J) zatwierdzania ugod dotyazych zmiany stosunkow wodnych na gruntach, k)

ewidencji uradzer melioracyjnych szczegoétowych i wspotpracy z icythiownikami
oraz wspotpracy z Miejsko-Gmiarspotka Wodm jako gtdwnym ich konserwatorem,

1) wycinania drzew, ) ochrosydowiska naturalnego, m) zygiane z ochramn

gruntow rolnych i lénych, n) dokumentowania zatrudnienia w rolnictaédiczanego do

0g6lnego okresu
zatrudnienia,

0) koordynaciji zbierania i skladowania odpadéw kaainych i przemystowych oraz
wspoOtpraca z podmiotami zajmaymi Sk tym zadaniem.

Wydziat Gospodarki i Inwestycji prowadzi sprawy:

a) budowy, modernizaciji i utrzymania lokalnych drogignych, ulic, mostow i placéw,

b) nadzoru nad bezpiear#wem ruchu na lokalnych grogach gminnych,

C) zwiagzane z wydawaniem zezwalea zajmowanie pasa ruchu drogowego,

d) dotyczce zapewnienia prawidtowego funkcjonowania systenmaynieryjnych,
oczyszczania, zieleni i ustug komunalnych,

e) koordynacji wykonawstwa inwestycji i remontow kaitych, inwestycji o znaczeniu
lokalnym oraz nadzoru nad tymi pracami,

f) prowadzenia inwestycji wkasnych gminy,

g) organizacji opieki nad grobami i cmentarzamienojymi,

h) ewidencjonowania dziatalé@ podmiotow gospodarczych,

1) zezwolé na sprzedanapojéw alkoholowych,

J) remontow i inwestycji budynkowswiatowych i mieszkalnych natecych do Gminy,

k) opracowywania dtugofalowych plandéw inwestydjasegicznych dla Gminy.

Urzad Stanu Cywilnego prowadzi sprawy:

a) sporadzania akt stanu cywilnego oraz prowadzenia iokstaj,

b) zwiazane z przyjmowaniemiwiadcze o wshpieniu w zwazek matenski,

C) przyjmowania éwiadczeé o nadaniu imienia dziecka oraz o uznaniu dziecka,

d) zwiazane z wydawaniem decyzji administracyjnych wyrikggh z przepisow prawa
o aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnegmekuczego,

€) zwiazane zmiagimion i nazwisk,

f) zwiazane z prowadzeniem archiwum kig.

Biuro Rady Miejskiej prowadzi sprawy:

a) organizacyjno-technicznej obstugi Rady Miejskiej,jomisji oraz innych ciat
kolegialnych majcych charakter opiniodawczo-doradczych Rady,

b) dotyczice koordynacji i wspétpracy rad soteckich i osiedjoh z Rad Miejska,

c) zwiazane z wykonywaniem czyném o charakterze sekretarskim wobec
Przewodniczcego Rady Miejskiej.

Gminny Koordynator ds. Rozazywania Probleméw Uzataien prowadzi sprawy:

a) organizacyjno-technicznej obstugi prac Gminnej KginRozwizywania Probleméw
Alkoholowych,

b) oceny miejsc sprzedwi spazycia napojow alkoholowych poditem spetniania
obowigzujacych przepiséw prawa,



c) wspotpracy z pedagogami szkolnymi w sprawach rezyvwania problemow
uzaleznien wéréd dzieci | mtodziey oraz prowadzenia dziatalém profilaktycznej
w srodowisku szkolnym,
d) opieki i nadzoru nad dziatalécia Abstynenckiego Klubu Samopomocy ,RAJ"
w Aleksandrowie £odzkim.
10) Radca Prawny prowadzi sprawy:
a) obstugi prawnej Rady Miejskiej oraz Widu,
b) opiniowania projektéw gminnych aktéw prawnych,
C) reprezentacji Gminy w rozprawacidswych.
11) Kierownik Oczyszczalrciekow (w budowie) prowadzi sprawy:
a) nadzoru ogolnego nad budgwczyszczalni,
b) reprezentacji Gminy w kontaktach z wykonaveczyszczalni,
C) przygotowania organizacyjnego funkcjonowania ocezyakni.

810
Integralmy cz¢s¢ Regulaminu stanowi Schemat OrganizacyjnyddweGminy w
Aleksandrowie £odzkim.



OPIS SYMBOLI
zastosowanych w Schemacie Organizacyjnym Ugdu Gminy
w Aleksandrowie t.édzkim.

RP - Radca Prawny - I2 etatu,

KO - Kierownik Oczyszczalrciekow,

KU - Gminny Koordynator ds. Rozadywania Problemow Uzateien,
BR - Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej - 2 gtat

Or - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,

Or | - Stanowisko ds. kadr i organizacji pracy,

Or Il - Stanowisko ds. obstugi i organizacji pradarzzdu Gminy,
Or Il - Stanowisko ds. kancelaryjnych,

Or IV - Goniec, kierowca samochodu &howego,

Or V - Stanowisko ds. zaopatrzenia i bH@ etatu,

Or G - Stanowisko robotnika gospodarczego - 2 etaty

Or S - Stanowisko robotnicze - sptaczka - 2 etaty,

Fn - Naczelnik Wydziatu Finansowego,

Fn | - Stanowisko ds. kgjowasci budzetowej i ptac,

Fn II - Stanowisko ds. wymiaru podatku rolnego,

Fn Il - Stanowisko ds. kegowasci podatkowej,

Fn IV - Kasjer,

Fn V - Stanowisko ds. wymiaru podatku od nieruchéeno

Fn VI - Stanowisko ds. podatku écbdkow transportowych i podatkgmieciowego”,
Fn VII - Stanowisko ds. optat, czynszéw i podatkd TV

Fn VIII - Stanowisko ds. wymiaru podatku i ggowasci,

SO - Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,

SO 1i SO Il - Stanowisko ds. ewidencji ludco- 2 etaty,

SO IIl - Stanowisko ds. dowodow osobistych,

SO IVi SOV - Stanowisko ds. komunikacji - 2 etaty

SO VI - Stanowisko ds. obrony cywilnej,

SO VII - Stanowisko ds. obstugi OSPA etatu,

SO K - Kierowca w OSP w Aleksandrowie t.odzkim -tatg,

SO k - Konserwator spgiu pazarniczego - 2 tA etatu (10 konserwatoréw pa etatu),

GG -Naczelnik Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przastnej i Lokalowej,
GG | - Zastpca Naczelnika Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przesnej i Lokalowej,
GG Il - Stanowisko ds. nadzoru budowlanego,

GG lll, GG IV i GG VI - Stanowisko ds. gospodarkugtami - 3 etaty,
GG V - Stanowisko ds. mienia komunalnego,

GG VIIi GG IX - Stanowisko ds. ewidencji gruntowR -etaty,

GG VIII'i GG X - Stanowisko ds. gospodarki lokalanit etaty,

GG XI - Stanowisko ds. gospodarki przestrzennejdzaoru budowlanego,



USC - Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego,
USC | - Zastpca Kierownika Urzdu Stanu Cywilnego,

GI - Naczelnik Wydziatu Gospodarki i Inwestyciji,

GII - Stanowisko ds. eksploatacji drog,

Gl II - Stanowisko ds. infrastruktury komunalnej,

Gl Il - Stanowisko ds. robét publicznych i gospdd&omunalnej,
GI IV - Stanowisko ds. ewidencji podmiotéw gospaach,

GI R - Robotnik komunalny - 4 etaty,

RO - Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochroyodowiska,

RO | - Stanowisko ds. rolnictwa isleictwa,

RO Il - Stanowisko ds. rolnictwa i melioracji,

RO Il - Stanowisko ds. ochrordyodowiska oraz gruntéw ornych isteych.
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