Burmistrz Aleksandrowa t.6dzkiego
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
ds. Funduszy Unijnych w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie Lédzkim

Opis stanowiska:

Wymiar czasu pracy -1 etat - petny wymiar czasu pracy.
Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych < 6%

Do podstawowych obowigzkéw pracownika na tym stanowisku bedzie nalezato
w szczegolnosci:

e Rozliczanie i wdrazanie infrastrukturalnych projektow inwestycyjnych
wspotfinansowanych ze srodkéw UE

e Przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie ze srodkéw UE i budzetu panstwa

e Przygotowywanie sprawozdan okresowych oraz wnioskdéw o ptatnos¢

e Kontrolg prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i wydatkowania srodkow
finansowych w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkow UE

« Monitorowanie, nadzor i pomoc w prawidlowe;j realizacji postegpowan ofertowych i
procesow zakupowych w ramach projektow UE

e Monitorowanie postepu realizacji harmonograméw rzeczowo-finansowych projektéw

Opisywania dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacja projektu

Wymagania niezbedne (konieczne):

1)wyksztatcenie wyzsze

2)posiadanie obywatelstwa polskiego,

3)brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4)petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
5)co najmniej 3-letni staz pracy na podobnym stanowisku ,

7)konsekwencja w realizowaniu zadan,

8)obstuga komputera, znajomos¢ programéw biurowych (MS Office),

9)stan zdrowia pozwalajgcy na prace na wskazanym stanowisku (odpornos¢ na stres).

Wymagania dodatkowe:

1)posiadanie predyspozycji do pracy na samodzielnym stanowisku,

2)umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy witasnej,

3)zdolnos¢ analitycznego myslenia,

4)gotowos¢ do podnoszenia wiedzy i kwalifikacji,

5)posiadanie cech osobowosci takich jak: wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,
konsekwencja w realizowaniu zadan, sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnosé,
terminowosc.

Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane na | pietrze budynku Urzedu. Oswietlone jest sSwiattem
dziennym w stopniu zgodnym z obowigzujgcymi przepisami, posiada oswietlenie elektryczne



jarzeniowe. Pomieszczenie wyposazone jest w typowe urzadzenia biurowe, tj. zestawy mebli
biurowych wraz z telefonem oraz zestawem komputerowym wraz z drukarkg. W trakcie
wykonywania zadan osoba zatrudniona na tym stanowisku porusza sie po ciggach pieszych
znajdujgcych sie w budynku Urzedu, w tym po schodach tgczacych kondygnacje. W urzedzie
brak jest toalety dla potrzeb oséb niepetnosprawnych. Brak windy uniemozliwia osobie
niepetnosprawnej np. poruszajacej sie na wozku inwalidzkim dostep do wyzszych kondygnacji
budynku Urzedu.

Oferty zawierajace:

1)CV, list motywacyjny,

2)kwestionariusz osobowy( do pobrania na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
tédzkim )

3)kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4)Swiadectwa pracy potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe,

5)oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6)oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych,

7)oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym
stanowisku,

9)kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje: kursy, certyfikaty /w jezyku
polskim/,

10) kandydaci chcacy skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust.2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych jest obowigzany do ztozenia wraz z w/w dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,

11) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem ( do pobrania na stronie BIP Urzedu
Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim )prosimy sktadaé w siedzibie Urzedu, na adres:

Urzad Miejski w Aleksandrowie todzkim,
ul. Plac Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki
w terminie do 21 grudnia 2018r. do godz. 12.00 w Sekretariacie Urzedu

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane .
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://www.aleksandrowlodzki.bip.net.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu.

Aleksandrow tddzki, dnia 7 grudnia 2018 r.

Burmistrz
Jacek LipiAski



