Uchwata nr XXVI1/270/01
Rady Miejskiej w Aleksandrowie Lodzkim
Z dnia 28 marca 2001 roku

w sprawieprzyj ecia Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Gminy Aleksandréw odzki.

Na podstawie art. 33, ust. 2 ustawy z dnia 8 ma8&0 roku o samosgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku, nr 13, poz.Webaz z péniejszymi zmianami) w z\gzku
z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 mwktraach gminnych (Dz. U. nr 123, poz.
779)

Rada Miejska w Aleksandrowie £.6dzkim
uchwala, co nasgpuje:

81
Przyjmuje st Regulamin Organizacyjny Usdu Gminy Aleksandréw £6dzki, ktorego tekst
stanowi zadcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierzaesfarzdowi Gminy Aleksandréw Lodzki.

83
Traci moc uchwata nr XXIV/238/00 Rady Miejskiej wieksandrowie todzkim z dnia 20
grudnia 2000 roku w sprawie przgja Regulaminu Organizacyjnego kirn Gminy
Aleksandrow todzki.

84
Uchwata wchodzi wycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w DziénrUrzzdowym
Wojewodztwa t.6dzkiego oraz podlega ogtoszeniu bictaogtoszé Urzedu Gminy
Aleksandrow £.6dzki.



Zalgcznik do uchwaty nr XXVI1/270/0I
Rady Miejskiej w Aleksandrowie t6dzkim
Z dnia 28 marca 2001 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY URZ EDU GMINY
ALEKSANDROW tODZKI

81
Regulamin Organizacyjny Ugdu Gminy Aleksandrow £6dzki, zwany w dalej Regulaem,
okresla:
1) zasady kierowania,
2) szczegOtow organizag Urzedu Gminy Aleksandréw £odzki,
3) zakresy dziatania komorek organizacyjnychddizGminy Aleksandrow t6dzki,

§2

Urzad Gminy Aleksandrow todzki, zwany dalej dem, realizuje zadania:

1) wynikajace z ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samdare gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 1996 roku, nr 13, pdz. 74 wraz zZéjszymi zmianami),

2) zlecone i powierzone przez organy administrag@orvej oraz organy innych jednostek
samorzdu terytorialnego,

3) wynikajace z innych ustaw szczegotowych,

4) z dziedziny obronnii kraju, w tym obrony cywilnej, w zakresie ustalam odebnymi
przepisami.

83

1. Prag Urzedu kieruje Burmistrz Gminy Aleksandréw t.édzki prppmocy swojego
Zastpcy, Skarbnika Gminy i Sekretarza Gminy.

2. Zastpca Burmistrza wykonuje zadania powierzone mu pBaganistrza, a w razie
nieobecnéci Burmistrza sprawuje jego funkcje.

3. Skarbnik Gminy jest glbwnym kgiowym budetu, ktéry w zakresie dziatania du
czuwa nad racjonalnym dysponowaniefrodkami finansowymi oraz nadzoruje
dziatalna¢ finansow jednostek organizacyjnych Gminy Aleksandréw todzki

4. Sekretarz Gminy w zakresie ustalonym przez Burmasmapewnia sprawne
funkcjonowanie Urgdu i warunki jego dziatania, a takorganizagj Urzedu.

5. SzczegoOlowe zadania Zgsty Burmistrza, Skarbnika Gminy i Sekretarza Gnokyesla
Burmistrz w drodze zasdzenia.

§4

W sktad Urzdu wchodaz nasgpujace komorki organizacyjne:
1) Wydziat Organizacyjny - Or -10 etatow,

2) Wydziat Finansowy - Fn - 9 etatéw,

3) Wydziat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej i Lok&ljo— GG - 11.4 etatu,
4) Wydziat Spraw Obywatelskich - SO -11,75 - etatu,

5) Wydziat Rolnictwa i Ochrongrodowiska - Ro - 4 etaty,
6) Wydziat Gospodarki i Inwestycji - Gl - 9 etatow,

7) Wydziat Edukacji - Ed - 2 etaty,

8) Urzad Stanu Cywilnego - USC -1,5 etatu,

9) Biuro Rady Miejskiej - BR - 2 etaty

10) Straz Miejska - SM - 11 etatow

11) Radca Prawny - RP - 1,5 etatu,



12) Gminny Koordynator ds. Rozyziywania Problemow Uzataien - KU - | etat.
85

1. Prag wydziatow kieruj naczelnicy.

2. Prae Biura Rady Miejskiej nadzoruje Przewodnicy Rady.

§6

W Urzedzie tworzy si nastpujace stanowiska kierownicze:

1) Naczelnik Wydziatlu Organizacyjnego,

2) Naczelnik Wydziatu Finansowego,

3) Naczelnik Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przestregnhokalowej,
4) Zastpca Naczelnika Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przesnej i Lokalowej,
5) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,

6) Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochror§rodowiska,

7) Naczelnik Wydziatu Gospodarki i Inwestycji,

8) Naczelnik Wydziatu Edukacii,

9) Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego,

10)Komendant Stray Miejskiej.

87
Wydziaty i rownorzdne jednostki organizacyjne prowadzprawy zwizane z realizagj
zada i kompetencjami Urgu.

88
Do wspélnych zadawydziatéw i rownorzdnych jednostek organizacyjnych nislav
szczegolngci:
1) zalatwianie indywidualnych spraw obywateli,
2) koordynowanie i stymulowanie proceséw rozwoju spe-gospodarczego Gminy,
3) zapewnienie wkxiwej i terminowej realizacji zada
4) wspotdziatanie z organami samaipwymi i organizacjami spoteczno-politycznymi
dziatapcymi na terenie Gminy,
5) wspotdziatanie z wikkiwymi organami administracji gdowej i samorzdowe;,
6) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interpelacji wedWwigsciwoscli,
7) opracowywanie propozycji wieloletnich programéwwoju w zakresie swego dziatania,
8) przygotowanie okresowych ocen, analiz, informaspriawozda.

§9

Do podstawowego zakresu dziatania poszczegolnyciziakpw i rownorzdnych jednostek
organizacyjnych naky prowadzenie spraw Gminy zyanych z realizagjzada whasnych
nalezacych do widciwosci organow samosadlowych oraz zadazleconych i powierzonych
przez organ administracjigdowej, a w szczegoldoi: 1) Wydziat Organizacyjny prowadzi
sprawy:

a) zwiazane z zapewnieniem wtwej organizacji i funkcjonowania Ugdu,

b) biezacej koordynacji pracy wydziatow,

C) zwiazane z racjonalnym gospodarowaniem etatami,

d) osobowe pracownikéw Ugdu oraz kierownikéw gminnych jednostek

organizacyjnych,

e) socjalne,

f) zwiazane z dokumentowaniem dziataloaZarzadu Gminy,

g) nadzoru i kontroli rozpatrywania skarg i wniosk@bywateli,

h) zwhkzane z zapewnieniem wtawej obstugi interesantow,



2)

3)

4)

i) wewrgtrznej kontroli funkcjonowania Uedu,

J) obstugi kancelaryjnej,

K) gospodarcze oraz realizacji zakupow zaopatreemib dla potrzeb Urzlu.

Wydziat Finansowy prowadzi sprawy:

a) opracowywania projektu budtu, analizy jego wykonania oraz wnioskowania
w sprawach ewentualnych zmian w planie finansowymr,

b) racjonalnego dysponowariisodkami finansowymi,

c) obstugi kasowo-finansowej Usdu,

d) opracowywania sprawozala wykonywania planu finansowego,

e) wspotpracy z urdami skarbowymi, Regionainizba Obrachunkow w todzi oraz
z bankami,

f) wymiaru i poboru podatkéw lokalnych, opfat i innyaleznosci,

g) nadzoru nad dziataldoia finansow jednostek organizacyjnych Gminy.

Wydziat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej idlowej prowadzi sprawy:

a) zwigzane z opracowaniem miejscowych planéw zagospodauiavprzestrzennego,

b) zwiazane z opracowywaniem decyzji o warunkach zabudbwsigospodarowaniu
terenu,

c) naliczania optat adiacenckich,

d) dotyczice prawa pierwokupu lasow i nieruchaitio

e) zwiazane z gospodarowaniem gruntami i lokalami gminpnymi

f) zwiazane z wiéciwym gospodarowaniem sktadnikami mienia komunadeg

g) zwiazane z dokonywaniem wymiany gruntow,

h) zwhzane z regulagjstanow prawnych dotyseych nieruchomsi,

i) zlecania i odbioru robot geodezyjnych,

J) zwiazane z okrdaniem nazw ulic i placéw oraz numeracji pgtzowych
nieruchomeci, k) opracowywania dokumentacji dla nieruchéongrzygotowanych

do zbycia oraz
organizowaniem przetargu na nie,

)  zwiazane z przeprowadzaniem eksmisji mieszkaniowej, 1)

obstugi i wspétpracy ze Spoteezikomisja Mieszkaniovy.

Wydziat Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy:

a) ewidencji ludnéci,

b) przygotowania dokumentacji stwierdaagj tazsamd¢ obywateli,

C) wspotdziatania z organami wojskowymi w sprawach ewkvania powszechnego
obowizku obrony,

d) rejestracji przedpoborowych i poboru do wojska,

e) z zakresu obrony cywilnej,

f) ochrony przeciwpzarowej i ratownictwa drogowego na obszarze Gminy,

g) ochrony informacji niejawnych,

h) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz psieegania przepiséw o ochronie tych
informaciji,

i) kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokuntéw, j) opracowywanie planu

ochrony Urzdu i nadzorowania jego realizacji, k) szkolenia pracodwmikirzedu w

zakresie ochrony informacji niejawnych, 1) wydaisa zezwolé na
przeprowadzanie zbiorek publicznych i nadzoru ohd i
przeprowadzaniem, 1) zwdane z zapewnieniem W&wych warunkow

bezpieczéstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpzarowe;.



5)

6)

7)

Wydziat Rolnictwa i Ochrongrodowiska prowadzi sprawy:

a) ochrony rglin uprawnych przed chorobami,

b) znakowania zwier,

c) organizacji punktéw kopulacyjnych,

d) zwalczania chordb zattwych u zwierat,

e) zagospodarowania laséw niégavowych,

f) hodowli i ochrony zwierat townych,

g) analiz rynku produktow rolnych,

h) wspotpracy z organizacjami spoteczno-zawodowyohikéw, Wojewodzkim
Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, kzRolnicza Wojewodztwa t6dzkiego oraz
zwiazkami i zrzeszeniami rolnikbéw, hodowcow i produdamtrolnych,

1) zabezpieczenia przeciwpowodziowego,

j) zatwierdzania ugod dotygzych zmiany stosunkéw wodnych na gruntach,

k) ewidencji uradzen melioracyjnych szczegoétowych i wspotpracy z ictythownikami
oraz wspotpracy z Miejsko-Gmiarspotky Wodm jako gtownym ich konserwatorem,

1) usuwania drzew,

1) ochronysrodowiska naturalnego,

m) zwiazane z ochrangruntéw rolnych i Iénych,

n) dokumentowania zatrudnienia w rolnictwie zalitzgo do ogdlnego okresu
zatrudnienia i przymusowego zatrudnienia w gosgsidach rolnych w okresie
okupaciji,

0) opiniowanie spraw dotyaezych odpaddw, innych hiniebezpieczne, z zakresu
prawa geologicznego i prawa gorniczego oraz uzgadakalizacyjnych
w zakresie ochrongrodowiska,

p) uzgodnienia miejsca i sposobu okresowego grosradzodpaddéw oraz
wydawania zezwole podmiotomswiadczcym ustugi w zakresie usuwania
odpaddw statych i ciektych.

Wydziat Gospodarki i Inwestycji prowadzi sprawy:

a) budowy, modernizacji i utrzymania lokalnych drégignych, ulic, mostow i placow,

b) nadzoru nad bezpiear#wem ruchu na lokalnych drogach gminnych,

C) zwiazane z wydawaniem zezwalea zajmowanie pasa ruchu drogowego,

d) dotycace zapewnienia prawidtowego funkcjonowania systemiéaynieryjnych,
oczyszczania, zieleni i ustug komunalnych,

e) koordynacji wykonawstwa inwestycji i remontoéw kaitych, inwestycji o znaczeniu
lokalnym oraz nadzoru nad tymi pracami,

f) prowadzenia inwestycji wikasnych gminy,

g) organizacji opieki nad grobami i cmentarzami emojymi,

h) ewidencjonowania dziatalé@ podmiotow gospodarczych,

1) zezwol@ na sprzedanapojéw alkoholowych,

j) remontdéw i inwestycji budynkéwswiatowych i mieszkalnych natecych do Gminy,

k) opracowywania diugofalowych planéw inwestycjiasegicznych dla Gminy.

Wydziat Edukacji prowadzi sprawy:

a) wychowania przedszkolnego,

b) rocznego przygotowania przedszkolnego,

c) szkot podstawowych,

d) gimnazjéw,

e) kadrowe dyrektorow gminnych przedszkoli, szkét gad®wych i gimnazjow,
w tym oceny pracy tycte dyrektoréw,

f) sieci gminnych przedszkoli, szkét podstawowychmgazjow,



8)

9)

g) zatwierdzania arkuszy organizacji gminnych psz&dli, szkot podstawowych
i gimnazjow, h) obowizkowego tygodniowego wymiaru godzin dla dyrektorow,
ich zas¢pcow,
bibliotekarzy, opiekunéwwietlic, nauczycieli metodykow i pedagogdéw gminnych
przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjow, i)owszu dzieci do
szkét, ) nadzoru nad baetami gminnych przedszkoli, szkot
podstawowych
i gimnazjow, k) wspoOilpracy z Kuratorem s@Wiaty w todzi i
nauczycielskimi zwgzkami
zawodowymi, 1) awansu
zawodowego nauczycieli.
Urzad Stanu Cywilnego prowadzi sprawy:
a) sporazdzania akt stanu cywilnego oraz prowadzenia iokstaj,
b) zwiazane z przyjmowaniemswiadcze o wstpieniu w zwiazek matenski,
C) przyjmowania éwiadczer o nadaniu imienia dziecka oraz o uznaniu dziecka,
d) zwigzane z wydawaniem decyzji administracyjnych wynigggh z przepiséw prawa
Oaktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnegmekuczego,
€) zwhzane ze zmianimion i nazwisk,
Biuro Rady Miejskiej prowadzi sprawy:
a) organizacyjno-technicznej obstugi Rady Miejskigjj komisji oraz innych ciat
kolegialnych majcych charakter opiniodawczo-doradczych Rady,
b) dotyczce koordynacji i wspoétpracy rad soteckich i osiedjoh z Rad Miejska,
C) zwiazane z wykonywaniem czyném 0 charakterze sekretarskim wobec
Przewodniczcego Rady Miejskiej,
d) powszechnie dogbnych ustug kserograficznych

10) do zada Strazy Miejskiej w szczegolnii nalezy:

a) ochrona spokoju i pogglku w miejscach publicznych,

b) czuwanie nad posrlkiem i kontrola ruchu drogowego - w zakresie ékngym
w przepisach o ruchu drogowym,

c) wspotdziatanie z wkxiwymi podmiotami w zakresie ratowanigicia i zdrowia
obywateli,

d) pomoc w usuwaniu awarii technicznych u skutkéwsklzywiotowych oraz innych
miejscowych zagreen,

e) zabezpieczanie miejsc przgsitwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzera al
miejsc zagreonych takim zdarzeniem przed dgstm o0s6b postronnych lub
zniszczenientladéw i dowodow, do momentu przybycia wdavych stwzb, a take
ustalanie, w miarmazliwosci, swiadkow zdarzenia,

f) ochrona obiektow komunalnych i udzen uzyteczndgci publicznej,

g) wspotdziatanie z organizatorami i innymi #ghami w ochronie poeglku podczas
zgromadze i imprez publicznych,

h) doprowadzanie o0sOb nietéxeych do izby wytrzewien lub do miejsca ich
zamieszkania, j&li osoby te zachowaniem swoim glggo wod do zgorszenia w
miejscu publicznym, znajdajsic w okoliczngciach zagraajacych ich zyciu lub
zdrowiu albo zagraja zyciu i zdrowiu innych oséb,

i) informowanie spotecznioi lokalnej o stanie i rodzajach zagea, a take inicjowanie
luczestnictwo w dziataniach maych na celu zapobieganie popetnianiu prgesiv
i wykroczen oraz zjawiskom kryminogennym i wspétdziatanie \mtyakresie

Z organami pastwowymi, samorgdowymi i organizacjami spotecznymi, j)

konwojowanie dokumentéw, przedmiotow wadimwych lub wartéci pienkznych dla

potrzeb Gminy.



11) Radca Prawny prowadzi sprawy:
a) obstugi prawnej Rady Miejskiej oraz i,
b) opiniowania projektéw gminnych aktow prawnych,
C) reprezentacji Gminy w rozprawacidewych.
12) Gminny Koordynator ds. Rozamywania Probleméw Uzateien prowadzi sprawy:
a) organizacyjno-technicznej obstugi prac Gminnej KgjnfiRozwiazywania Problemow
Alkoholowych,
b) oceny miejsc sprzedq i spazycia napojow alkoholowych podatem spetniania
obowigzujacych przepiséw prawa,
C) wspotpracy z pedagogami szkolnymi w sprawach rezywania problemow
uzalenien wséréd dzieci i mtodzigy oraz prowadzenia dziatalém profilaktycznej
w srodowisku szkolnym,
d) opieki i nadzoru nad dziatalécia Abstynenckiego Klubu Samopomocy ,RAJ"
w Aleksandrowie todzkim.

8§10
Szczegobtow struktue organizacyjn Strazy Miejskiej okrgla Regulamin Strey Miejskiej
nadany odgbna uchwah Rady Miejskiej w Aleksandrowie £.6dzkim.

811
Integralm cz¢$¢ Regulaminu stanowi Schemat Organizacyjnyddwz Gminy
w Aleksandrowie £odzkim.



