
Zarzadzenie nr 197/2012
Burmistrza Aleksandrowa t.odzkicgo

zdnia 15.11.2012 roku

w sprawic: powohmia komisji przetargowej dla przeprowadzenia posl^powah o ud/.iclcnic
/umowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie Lodzkim

Na podsluwic art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 styc/.nia 2004 roku - Prawo /armnvieii
Publicznych(Dz.U. z 2010 r.nr 113, poz. 759, nr 161 poz. 1078, nr 182 poz. 1228, / 2011 r.
nr 28 poz. 143. nr 5 poz. 13. nr 87 poz. 484, nr 234 poz. 1386. nr 240 po/.. 1429. / 2012 r. po/.
769, poz. 1 1 0 1 )

Burmistrz Aleksandrowa f .odzkiego
/.:ir/.ad/n. co nast^puje:

§1 . Powoluje stala^ komisje przetargowa^ do przeprowadzenia postepowari o ud/ielcnie
zamowien publicznych o wartosci zamowieh rownych lub przekraczaja^cych kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.llusl. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku --
Prawo zamowieh Publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pozn. zm) \e
Miejskim w Aleksandrowie Lodzkim w nastcpujqcym skhidzie:

1 . Iwona Nowacka-K_ozihska - przewodnicza^ca
2. Grzegorz Torzewski - z-ca przcwodnicza,cego
3. Artur Golinia - sekretarz
4. Danuta Antczak - Mastalerz - czlonek
5. Honorata Bella - czlonek

§2. /asady dzialania komisji przetargowej o ktorej mowa w ij l okresla regulamin prac>
komisji przetargowej, ktory stanowi zal^cznik do niniejszego /.arza^dzenia.

§3. Tracii moc zarza^dzenia Burmistrza Aleksandrowa hodzkicgo: nr 43/2009 z dnia 27
kwielnia 2009 r., nr 145/09 z dnia 1 grudnia 2009 r. nr 167/2010 z d n i a l ? listopada 2010 r.
oraz nr 108/A/201 1 z dnia 26 sierpnia 201 1 r.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



BURMISTRZ
a Lodzkiego jfdftfcznifi do zar~if(/zi'n/d nr

Burniixtr-a Aleksandrowa
Z dniti 15 listopinlu 2<H2 r.

R F C U L A M I N PRACY KOMISJI PR/FTARGOWEJ W l!R7FJ>ZIF M I K . I S K I M
W ALEKSANDROWIF LODZ K I M

Ko/d / i a l 1

Postammieniu ogolnc
§ 1

I . Niniejszy regulamin okresla tryh dzialania stale] komisji przetargowej ( /wanej dale j
..komisjq"). powoianej dla przygotowania i pr/eprowadzcnia postepo\\ari o udziekuiie
/anu'mieri publicznych.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majn przepis\ dnia 29 styeznia 2004 r. Prawo ztimowicn [nihlicznvch (tekst jednoMly I)z. I!, z 2010 r. Nr

I 1 .1 po/. 759 /. pozn. zm.). zwanej dale) ..uslaua/".

3. I lckroc \ niniejszym regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajqcego nalezy prze/ lo
rozumiec osobe ktora zgodnie z obowiq.zujqcymi przepisami. jest uprauniona do zarzqdzania
Gminn Aleksandrow Lodzki, tj. Burmistrza Aleksandrowa l,6dzkiego.

U ( » / d / i ; i l 2

Prawa i obowhjzki cxlonkmv komisji

Obowiqzki c/lonkow komi.sji
1. Czlonkouie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuji^ powierzonc im czynnosci. kicrujae sie
w\h^cznie przepisami prawa, wiedz^ i doswiadczenicm.
2. Do obowiazkow cztonkow komisji nalezy \ szczegolnosci:
1 ) czynny udziat w pracach komisji.
2) nie/ \ \ loczne poinformowanie przewodniczqccgo komis j i lub kiero\vnika zamawiaj^cego
albo jegi) pelnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiaj^eych wykonyvvanie obovviazko\a komisji.

3. C'zKmek komisji powinien rowniez przcdstawic w formic pisemnej s \ \ t>ie zastrze/cnia
kierownikowi zamawiajqccgo, jezeli projekt dokumentu bt^dqcy przedmiolem prac komis j i . \o przekonaniu jest niezgodny z prawem. godzi w intercs zamav\iajqcego lub inlercs

publiezns albo ma znamiona pomytki.

Prawa czlonkow komisji
1 . C / lonkouie komisji maja^ prawo do uczestnictwa we wszystkich praeach komis j i .

2. Czlonkowie komisji majq prawo wgla,du do wszystkich dokumentow zwiqzanyeh / praci)
komis j i . \i do ofert, za4^czniko\\ wyjasnieh ztozonych pr/e/ \ \ykonavvc6\\
op in i i bieglsch. protokolow i ich zat^cznikow. pism. itp.

3. <. zlonkowic komisji majq prawo do zgloszenia w kazdym ezasie pisemnych zastrze/eh
odnoszueych si^ do pracy komisji do kierownika zamawiaja.eego.

Oswiadczeniu o bezstronno^ci
Kierownik zamawiajqcego, czionkowie komisji oraz inne osoby \ \e c/s nnosci x^
danvm postepowaniu. skladaja^ pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci. o
ktor \eh mowa w art. 17 ustawy. Wzor oswiadczenia slanowi /.ak\eznik do
reeulaminu..



Wyhjczenie c/lonka komisji
I . \V\U)e/cnie c/lonka komisji w toku postepowania o udziclenie /aivu'm icnia public/ncgo
mo/c nasUipie :

I ) \u zlozcnia przez czJonka komisj i oswiadczenia o za i s ln ien iu okolic/nosci . o
k t o r x c h mo\\ w art. 17 ustawy. nie z-lozenia lakiego oswiadc/enki l u h /lo/enia osuiade/enia
nie/godnego /. pravvdq..

2) / a i s tn icn ia inne j przeszkody uniemozJiwiajqccj jcgo ud/.ial w pracach k o m i s j i .

Pr7,c\vodnic/.acy komisji
1 . Pracami komisj i kierujc przewodniczqcy komisj i luh wyznac/ona pr/c/ niego osoha.

2. Do zadah pr/evvodnicz<[cego nalczy w s/.c/egolnosci:

1 ) v\e miejsc 1 terminow posied/cn komisji.

2 ) prouad/cnic posiedzch komisji.

4) poinlormowanie cztonkow komis j i o odpouicdzialnosci vv pr/ypadku narus/cnia pr/cpisou
u s t a \ \ \

5) ( idcbrai i ic od czlonkow komisj i oswiadc/.eh. o klorych movva u ij 4.
6) pod/ial pomi^dzy czlonkow komisji prac podcjinovvanych \y hie rohoc/> m.
7) nad/.orouanie prawidlowego prowadzenia dokumcn tac j i postcptnxania o ud / i c l cn ic
zamiSu icn ia pnhliczncgo.
S) in lb rmouan ic kierownika zamawiajqccgo luh jcgo pelnomocnika o prohlcmach /.\h
/. pracami komisj i w toku post^powania o udziclenic zamowienia public/ncgo.

Sekretar/ komisji

Do oho\\ i i i /kow sckrctarza komisji luh pracov\nika B/P nalez \
I ) organi/oxvanie w uzgodnieniu z przewodnic/a^cym posicdzcri komis j i i i n lb rmouan ic \j formic o ich miejscu i terminic.

2) opracov\c projektow dokumcntow pr/\goto\vywanych pr/c/ k o m i s j c . \c
/Iccoinm pr/c/ pr/cwodnic/a^cego.
3)ohsluga tcchniczno-organizacyjna i sckrctarska komisji.
5) pro\\ad/cnic korespondcncji w xakrcsic /Icconym pr/cz pr/c\vodnic/a,ccgo.
6) pr/cdkladanie kierownikowi zamawiaja^cego luh jcgo pc tnomocnikou i do zal\a
projcklo\w przygotowanych przcz komisjv-
7) picc/a nad prolokofem. olcrtami oraz ws/clkiini innymi dokumenlami z\x mi /
posicpouanicm o zamowienie puhlicznc. w trakcie jego Irvvania .

3
Tryb pracy komisji

1 . K o m i s j a ro/poczyna pract^ od dnia wydania dccy/ji przcz k ie ixmnika zamauia jqccgo luh
jcgo pelnomocnika wyrazoncj w formic pisemnej na wniosku o nruchomienic postcpouania.

2. Komis ja kohc/.y pracv z dniem podpisania umowy w sprawie /amou ienia puhl ic /ncgo.
kiorc h\o pr/cdmiotem poslt^powania luh z chvvila, un icvva /n ien ia postcpovvania.

Komisja podcjrnujc dccyzje w drodze u/godnienia (konsensusu). glosouania luh na pmls tavx ic
sunn ind \h ocen czlonkow komisji.
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Protokoly / posieil/eri komisji
I . Kick tern realizacji c/ynnosci i d/.ialari ora/ decv/ji komisji s;( slosounc pisnia. dokinncnl\
itp. h;ul/ projektv pism skladajqce sit; na dokumentacje postepowania.

2. / posied/eii komisji sckrctarz komisji o He pr/evvodnic/a,e\i u/na to /a celowe I
konicc/nc. nio/e spor/qd/ic protokot /,awicrajac\:

I } o/nac/cnic miejsca I lerminu posied/enia ora/ Icmatu.

2) hste obecnosci c/lonkov\. biegl\ch i innvcb osob obccnveh podc/as posied/cnia.

.>) svn ic l vc /nv /apis c/ynnosci i decyzji podejmovvanych pr/c/ koniisjc podc/as posicd/cnia.

Protokol post^powania o /arnouienie public/lie
I . Prolokol / postepowania o /amouicnic public/nc \/ / zalqc/nikami. o ktor\ch mo\\ \. 96 usl. 1 iislavvy. na odpowiednich w/orach dosl^pnvch w B/l' spor/;|d/a sckrclar/

komisji. a podpisujq vvszyscy obecnl c/lonkov\ic komisji.

2. lirak podpisu ktorcgokolv\ick /. c/lonkov\i povvinicn /oslac \ \ \ j as i i i onv \ /alac/oncj
do proh>koki notatcc. podpisancj przc/ pr/.cvvodnic/qccgo i sckrclar/a komisj i .

.v Je/cli povvodcm braku podpisu s;( /astr/c/cnia c/lonka komisji, co do pra\\ i i l l i>\vosci
postcpouania. dt> protokolu /.alqc/a si^r rownic/ /lo/one pr/c/. nicgo v\c piscmnej /danic
i>drcbnc.

4. Proiokol / posle.powania o /ani(Svvicnic public/nc wra/ / nie/bvdrmni /ala,c/nikaini pudlcga
/al\u pr/c/ kicrownika zamavviaja,ccgi> lub jcgci pclnomocnika.

§ 1 2
Pr/,ygotowanie post£p<mania

Na ctapic pr/\a posti;powania o ud/iclcnic /amo\\ienia puhlic/ncgo. komisja
/obo\a jcsl pr/ygotovvac i pr/ckazac do /atvvicrd/cnia kicrounikouj /amavviajaccgo lub
jcgo pclnomocnikovv i. mit^d/> inn\mi nasl^pujqce dokumcnl\
I ) opis pr/ctlmiotu /amowicnia wra/ / udokumcntovvanicm vvarlosci s /acunko\ \c j .

2) propo/\cjc \\yboru Irybu ud/iclcnia zamovvicnia wra/ / u/asadnicnicm w pr/vpadku
vv \boru inncgo trvbu ni/ pr/ciarg nicogranic/onv lub ogranic/onv.

.^) projckl) vvnkiskow. /avviadomich informacji do I'rc/csa I 'r/v'du /anu'mien I'liblic/nvch lub
innxch organovv, jc/cli /achod/J polr/cba u/vskania slosown\ch d c c v / j i administracv j n v c h
alb t^ /lo/cnia stosownych /awiadomich czy iniormacji.

4) projcktv ogloszeh do publikacji.

5)pi 'o[cklv spccyflkacji istolnych vvarunkt'nv /amowicnia,
6) June nic/bcdnc dokLimcnty.

$ 1 3
Iklost^pnianie (lokiimcntacji pr/ctar^owej

l*o oglos/cniu postgpovvania sckrctar/ komisji:
1 ) \ \ v \maganvch pr/ypadkach publikuje na sironic intcrnctovvcj I r/cdu Micjskicgo \w ic l.od/kim. vv s/c/egolnosci : oglos/cnic o /amow icniu, spcc\c i s t o tnx ch

vvarunkow /amovv ienia. wra/ / 7ata,c/nikami.

2) vv \dajc /aintcrcsovvanym wykonawcom spccvflkacji^ islutmch \\arunkow /amt'nv icnia na
ich \ niosck.

o I pr/\c J rejeslrujc /.apv'lania ora/ 7a,dania vv> jasnicn spccv Ilkacji islolnv ch vvarunkow
/amo\ icnia.

4) po /al\u pr/cv kicrownika /amaw iaji^ccgo lub jcgo pclnomocnika v v v j a s n i c n
do lvc /acvch Ircsci spccyflkacji istolnych vvarunkow /amow icnia. otlpowicd/i. modvl lkacj i .
itp.. w pr/\padkach wymaganycli publikuje jc na sironic intcrnclowcj I hvcdu Vlicjskicuo w
Mcksaiulrow ic l.od/kim i pr/cka/ujc ws/\slkim wvkonawcom. klor/v ubicgaja sic o
ud/iclcnic /amowicnia public/ncgo,

5) dokonuje innvch nic/bednvch c/ynnosci.



Otwarcie ofert
Pode/as otvvarc ia ofert pr/.ewodnie/4Cy komisji /obowi;(/an\:
I ) /ape\vnic. a by olwarcie olert nastapilo \u i tenninic. o ktorvm poinlbnnovuino
\

2) pr/ed ol\\arcicm olerl podac kwotc jakq /.amawiajnev zainier/a pr/e/nae/vc n;i
slinansouanie /amowienia.

3) pr/ed ot \\areiem kazdej / olerl sprawd/.ie i oka/au obeeinm na posied/eniu Man
/abe/piee/enia olerl.

4) /apevvnie. ahy oferty. ktbre /oslaty /to/one po vvy/naczonvm tcrminie ich skladania nie
h\v oi\ ierane. a \\y /ostali o t \  lakcie pointbrmo\\ani.

5) /apc\\nic. ahy oterly /.lo/.onc pi) lerminic iuh skladania /ostah /vvrbcone.

6) po dluarciu ka/dcj / ofert oglnsic i podyklouac sekrclar/ou i do protokolu; na/\\  ( Hrme
adi'cs (sicd/ihv) \\\konauc\ a lak/e inlbrmacje doUc/.qce ccin olert \  jak rounie/ innc ilan
lub iiilbrmacje nie/hedne dla oceny ofcrt vv /akresie pr/yjetyeh kryleriou ocen\

Ocena i Inidanic (itVrt
Po otuareiu olert komisja:
I ) usiala e/\a nie podlega \vyklue/eniu / ubiegania siy o ud/ielenie /amou ienia
publie/nego.

2) /;)da. jesli lo nie/b^dnc. uzupelnienia oswiade/eh i dokumenU'm kib doknmenlb\/
\\\konauecS\e / pr/episami ustavvy.

.> ) \ \n iosku je di> kierounika 7amav\ia'mcegt> lubjego petnomocnika o \ \ \k luc /en ie
\ \ \kona\ \eo\v pr/ypadkaeh okreslonyeh usia\\a..

4) baila olert \e pr/.e/ wykonav\co\h / poslepo\\ania ora/ si\a
e/\e podlegaja, one odr/ueeniu.
5 ) /;(da. jesli to nic?bcdne, udzielenia pr/.e/ u \kona\veo\h dot\c/a,e\c] i iresei
/lo/on\ch olerl /godnie /, przepisami ustaw\

6) popi~a\sia \h oe/\\viste onnlki pisarskie i raehunko\\e. / u\\/glednieniem
konsek\\encji raelumkouyeh dokonanych poprauek ora/ inne onixlki polegajaee na
nie/uodnosei olerly ze specytlkaejii istolnych \\arunkovv /amovvienia, niepo\\oiluj;|ee is totmch
/niian \i oferty: o popravvieniti omylki inlbrmuje sie \. klbtvgo olerla /osiala
popra\. /godnie / pr/episami ustavv\

7) \ \Miosku je do kierownika /amawiajqcego lub jego pelnonioenika o oilr/uuenie olerl \ \ pr/ypadkach pr/ewid/.ianyeh Listavv;|.

S) oeenia olerl > nie podlegajqce odr/uceniu.

4) pr/ \goto\\uje propo/yej^ vvyboru oferty najkor/ystniejs/ej. \\ra/ / u/asadnieniem i oeeni)
punkUiuq lub ewentualnym wyklue/eniem, e/\. bqd/ \v\siepuje o unieua/nieme
postepouania.
10) ilokonuje ininch nie/bednych e/\nnosei.

Wyhor ofcrtv iia
1 . Komisja proponuje \\\bor najkor/ystniejs/ej otertx po s/c/eu6lo\\\ /apo/naniu sie /
ofei'lami ora/ opiniaini bieglyeh (je/eli byli powolani).

2. Oeena olert odbywa sit; wyU\c/nic na podstawie kryleriou oeem olert ora/ pr/\jv'lego
spi>sobn ieh oeein. okreslon\eli \i istottneb \\arunkb\.

.1. \ ptv\padkii. gdy cena najkor/yslniejs/ej olerl\a kv\ote. klora /anui\\ iajae>
/aniier/al pr/e/naezye na sflnansowanic /amowienia. kierounik zamauiajauego lub jego
pelnomoenik \sspoldzialajt\ ze Skarbnikiem (imin\b jego /astepea na uniosek
pr/euodnie/aeego komisji, moze podj^e dees/j^' o /xviekszeniu k\\ol\j na
slMiaiiso\\anie /amovvienia wyrazonq w formie pisemnej.



4. W pr/\padku /aistnienia okolicznosci. o klorych mowa \\. 93 List. 1 uslawy komisji)
wystepuje do kierownika zamawiaja,cego lub jcgo pclnomocnika o uniewaznienie
post^powania, przy czym pisemne uzasadnicnic takiego pisma povvinno /awierac wska/anie
podstav\j oraz okolicznosci, ktore spowodowaly koniccznosc uniewaznienia
post?powania,

§17
Post^powanic w pr/ypadku wniesienia srodkow oclirotiy prawnej

1. () \\nicsicniu przez wykonawcow srodkov\y prawncj, tj. oduntania Inh skargi.
przewodnicz^cy niezwlocznie informuje w douolny sposob pozostatych czlonkou i /uolujc
posied/cnie komisji.

2. Sekretar/ lub pr/ewodnicza,cy komisji podejmuja. stosownc czynnos'ci celcm pr/eka/ania
zainteresowanym informacji o wniesieniu prze/ wykonawcow srodkou oehrony pra\\ncj.
/godnic / pr/cpisami ustawy.

3. Wszystkie osoby biora.ce udziai w post̂ powaniu po stronie zamawiaĵ cego zoho\\ia,/anc si),
na wezwanie przewodniczqcego komisji, do ud/.ielenia pisemnych lub ustnych wyjasiiicn.
niezb?dnych dla opracowania stosownego stanowiska zamawiajacego.

4. Wszysikie decy/je i informacje zwiqzane z wniesieniem srodko\m pruwnej
podpisujc kicrownik zamawiajacego lub jcgo pctnomocnik.

5. W piv\padku wniesienia odwotania kterownik zamawiajqcego lub jego pehiomocnik
vvyznac/a pclnomocnikow na rozprawg pr/ed Krajowq l/bq Odwolawc/q, zape\\niajac ud/ial
\j pr/cdstawicielom zamawiajacego.

6. W przy pad ku wniesienia skargi do sa,du kicrownik zamawiajacego lub jcgo pelnomocnik
wyznac/a pelnomocnikow na rozpraw^ przed siidem. zapcwniajqc udzial w niej
pr/cdsta\m zamawiaja.cego.


