Zarzadzenie Nr 257/ 2013
Burmistrza Aleksandrowa t.6dzkiego
z dnia 1 sierpnia 2013 roku

w sprawie: ustalenia zasad #ywania samochoddéw niebdacych wilasndcia pracodawcy do celéw
stuzbowych.

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 mar@® X¥90 samorgzie gminnym ( tj. Dz.U. z 2013r. ,
poz.594) , oraz art. 34a ustawy z dnia 6 dmi@e 2001r. o transporcie drogowym ( tj. Dz.U. z 201p0z..1265)
w zwigzku 8 3 ust.1 rozpogdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002v sprawie warunkdw
ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztégwania do celéw sttbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niedrlagcych wiasnécig pracodawcy (/Dz. U. z 2002r.,Nr 27, poz. 271 zzmpam.)
oraz § 3 rozpomrzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d&@ stycznia 2013 r. w sprawie nahesci
przystugugcych pracownikowi w péstwowej lub samormlowej jednostce sfery buetowej z tytutu podrdy
stwzbowej (Dz. U. z 2013r. poz. 167)

Burmistrz Aleksandrowa t.6dzkiego
zarzadza co nast epuje:
§1

1. Do celow stabowych mae by wykorzystany samochoéd osobowy stanmyi wtasngc¢
(wspotwiasné¢) pracownika lub bdacy w statej dyspozycji pracownika na zasadzie
odptatngci.

2. Zwrot kosztow mywania przez pracownika w celach dowych do jazd lokalnych
samochodéw osobowych niglacych wilasnéciag pracodawcy, nagbuje na podstawie
umowy cywilnoprawnej, zawartej gdzy pracodawga pracownikiem.

3. Wzdr umowy, o ktérej mowa w ust. 2 oleezahcznik Nr 1 do niniejszego zadzenia.

4. W umowie, o ktérej mowa w ust. 2 pracodawca @arenies¢czny limit kilometrow

przyznany pracownikowi na jazdy lokalne. Limit teie maze przekracza300 km.

§2
1. Koszty uywania samochodow osobowych njdiicych wihasnécia pracodawcy
do celow okrélonych w 8§ 1 ust. 2 pokrywa pracodawca wedtug stama 1 km, przy czym
cena 1 km odpowiada maksymalnej stawce dla danegzgu okrélonej w przepisach
wykonawczych wydawanych na podstawie art. 34auiststawy z 6 wrzaia 2001 roku o
transporcie drogowym.
2. Zwrot kosztow gywania samochoddéw osobowych ngdipcych wiasnécig pracodawcy
nastpuje w formie miesicznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn aktualol®wizujacej
maksymalnej stawki za 1 kilometr przebiegu, o étdnowa w ust. 1 i miestznego limitu
kilometrow na jazdy lokalne, o ktorym mowa w § 1.4s



3. Podstaw wyptaty ryczattu miegicznego stanowi pisemnigwiadczenie pracownika o
uzywaniu przez niego samochodu osobowegoguigtego wiasnécia pracodawcy do celow
stizbowych zt@one u pracodawcy w terminie do 10-tego dniagpesggo miesica. Wyptata
ryczattu nasipi po weryfikacji dwiadczenia przez pracodag¢ do 28 dnia miesca, w
ktérym cwiadczenie zostato zione.

4. Wzér éwiadczenia pracownika, o ktorym mowa w ust. 3 élerezahcznik nr 2 do
niniejszego zardzenia.

5. Kwote mieskcznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 2, zmniejsizeo jedry dwudziesi
drugs za kady dzien roboczy nieobecrigi pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podray stuzbowej trwajcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobegtiow pracy
oraz za kady dzier roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat samatgo osobowym

niebedagcym witasndcia pracodawcy do celéw stbowych.

§3

1. Pracownicy Urgdu Miejskiego w Aleksandrowie £6dzkim , w szczegélnzasadnionych
przypadkach maguzywa¢ do odbywania podiy stuzbowych samochody osobowe, ktére
nie  wkasndcia pracodawcy, po spetnieniu ngstijgcych warunkow:

a) przed rozpoaxiem podray stuzbowej ztazg pisemny wniosek o wysanie zgody na
uzywanie do odbywania podig stuzbowych samochodéw, ktére nig sitasndcia
pracodawcy ( wzér wniosku stanowi ganik nr 3 do niniejszego zaidzenia),

b) uzyskay zgod: pracodawcy na odbycie podgostuzbowej samochodem nigttgcym
wiasndcig pracodawcy .

2. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika zaesiom przez niego szkedw
zwigzku z ywaniem samochodu prywatnego do celéwisawych.

3. Zwrot kosztow przejazdu w podno stizbowej samochodem niestangaym wiasngci
pracodawcy nagbowa bedzie na podstawie polecenia wyjazduzblowego w wysokei
wynikajacej z przemngenia ilasci przejechanych kilometréw oraz stawki za jedeorkitr
przebiegu , ktéra wynosi:

1) 0,5 zt dla samochodu o pojemnbskokowej silnika do 900 cms,
2) 0,8 zt dla samochodu o pojensnoskokowej silnika powsej 900 cm3.

4. Pracownik zobowgzany jest do zikzenia dokumentéw stanoydych podstaw rozliczenia

kosztéw podray stuzbowej w terminie 14 dni od dnia zakezenia tej podriy.



§4
Umowy o wywanie pojazdu prywatnego do celowzdowych zawarte przed wejem w
zycie niniejszego zagdzenia nadal obowzujs chyba, ze ich tr&¢ jest sprzeczna z

postanowienia niniejszego zadzenia.

§5

Wykonanie zargdzenia powierzam Sekretarzowi Aleksandrowa todakieg

§6

Traci moc Zarzdzenie Nr 6/ 2000 Burmistrza Gminy Aleksandréw tKidzdnia 28 grudnia
2000 roku w sprawie warunkow wykorzystywania pdjaa nie lgdacych wiasnécia Gminy

Aleksandrow tédzki do celow stbowych.

87

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zargdzenia Nr 257 /2013 Burmistrza Aleksandrowa t.éeigé

UMOWA nr
0 uzywanie pojazdu prywatnego do celow sttbowych

Zawarta w dniu ............ Aleksandrowie £6dzkim
pomicdzy :
Urzgdem Miejskim w Aleksandrowie tédzkim reprezentowmn przez
zwanym dalej w umowi@racodawa,
B PaNEIM, Pl ..ot e e e e e
ZAMIESZKAH Y ... .o et e e e e e e e e e e
zwanym w dalePracownikiem,
0 naskpujacej tresci:

§1.
1. Pracownik éwiadcza,ze jest whicicielem / wspotwiécicielem/ wytkownikiem samochodu osobowego
marki .........ocooiiiiiii 0 poj. skokowej silnika ......... cm Ay rejestracyjny .............. zwanym dalej

w umowie samochodem prywatnym.

2. Pracownik éwiadcza,ze posiada polisOC posiadaczy pojazdéw mechanicznych w zakresievgmizenia

w/w samochodu prywatnego.

3. Pracownik zobowzuje sé do posiadania polisy w zakresie ubezpieczenia @Giagaczy pojazdéw
mechanicznych przez caly okres obgmywania niniejszej umowy.

4. Pracownik zobowruje sé uzywaé samochodu prywatnego w celach zowych zwizanych z

powierzonymi przez pracodagobowizkami do jazd lokalnych.

§2.

1. Pracodawca wyra zgo@ na wywanie przez Pracownika samochodu prywatnego dbacslwbowych w
jazdach lokalnych.
2. W zwigzku z powyszym Pracodawca wyznacza Pracownikowi m@siy limit kilometrow wynoszcy

§3.
1. Zwrot kosztow za jazdy lokalnedrie nasipowa po uptywie miegjca w formie ryczattu piepinego w
wysokdaici wynikajgcej z przemngenia stawki za 1 kilometr przebiegu atomej Zaradzeniem nr 257/2013
Burmistrza Aleksandrowa t.6dzkiego z dnia 1 sieapni2013 r. przez limit kilometréw , w wysakd ......
km.
2. Wysokd¢ ryczattu lzdzie obliczona w kadym miesjcu za miesjc poprzedni , po zleniu przez Pracownika
pisemnego €@wiadczenia 0 zywaniu pojazdu prywatnego ( zaknik nr 2 do Zargzenia Nr 257/2013
Burmistrza Aleksandrowa tddzkiego), a jego wyptasstpi po weryfikacji Gwiadczenia przez Pracodagve
do 28 dnia miegta , w ktérym éwiadczenie zostato zione.
3. Kwota ryczattu ustalonego w ust.1 zmniejszaosil/22 za kady roboczy dzié nieobecnéci pracownika w
miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, pagréstuzbowej trwapcej co najmniej 8 godzin, lub innej
nieobecnéci oraz za kady dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojardelo celow
stuzbowych.

§4

Pracodawca nie ponosi odpowiedzigitioza szkody wyrgdzone osobom trzecim, jakie u@ spowodowa
swym samochodem pracownik, jak rowni@ie ponosi odpowiedzialdoi za uszkodzenie lub kradzie
samochodu powstate zaréwno z winy pracownika, jaiez jego winy. Ponadto pracodawca nie ponosi
odpowiedzialnéci za szkody powstate wskutek niespraweidechnicznej samochodu lub wady prawnej ( np.



brak przegldu technicznego i jego oboyzkowego ubezpieczenia). Pracownik jest zobhaany na wilasne
ryzyko do przestrzegania zasad ruchu drogowegepleatacji pojazdu.

§5
Pracownik zobowjzuje s¢ do niezwlocznego zawiadomienia pracodawcy o zraidénu prawnego pojazdu
( np. zbyciu) okrédonego w 8 1 niniejszej umowy lub utracie jego pdsinia.

§6
1. Niniejsza umowa wygasa wraz z ustaniem stosym&ay mgdzy stronami, chybae wczdéniej Pracownik
dokona zbycia samochodu prywatnego lub utraci jegsiadanie. WOwczas umowa wygasa z dniem zbycia
samochodu prywatnego lub utraty jego posiadania.
2. Umowa mae by rozwigzana przez kala ze stron w kadym czasie bez wypowiedzenia.
3. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygor&awaznosci .
4. Umowa wygasa wskutek uchylenia przez ustawodaprezepiséw prawnych stanaygiych podstaw do
zawarcia umowy.

87
W sprawach nie uregulowanych niniggszimows maj zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego i
rozporadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002v sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow zywania do celéw stitbowych samochodéw osobowych, motocykli i

motorowerow niebdacych wtasnéciag pracodawcy (Dz. U. z 2002r.,Nr 27, poz. 271 Zrpam.)

§8
Umowe sporadzono w 3 jednobrzmcych egzemplarzach, jednym dla Pracownika, dwéahPdhcodawcy.

(pracownik) ( pracodawca )



Zalacznik nr 2
do Zargdzenia Nr 257 /2013 Burmistrza Aleksandrowa#léego

Aleksandrow todzki, dnia ....ooooeieiiiinl L.

(imig i nazwisko pracownika)

Oswiadczenie pracownika

Qwiadczam,ze W MI€SECU .........ccvvvvvevineenennns korzystatem(tam) z samochodu
marki - . L e o pojemreei skokowej
silnika.............. JAuUMer rejestracyjny.......ccccvvevviee aeenene do lé® stwzbowych, w

przejazdach lokalnych w ramach przyznanego limitlonketrow w zwazku z czym
przedktadam nagbujace rozliczenie:

1. Przyznany mi ryczalt miggsizny na .................. km.
X =
llos¢ km stawka zt/km
2. Zmniejszenie kwoty ryczattu o 1/22 zazkig dzien :

1) nieobecnéci w pracy z tytutu:

a) urlopu wypoczynkowego  .......... dni gvrhinie .....................
b) urlopu bezptatnego ... l,amterminie . ...................
c) zwolnienia lekarskiego ..., dnv terminie ............... ...
d) podréy stuzbowych e dni w terminie .................
e)inne L dniwtema ....................

2) nie dysponowania samochodem ........... dni w telenin..................

3. Kwota ryczaltu za 1 dzig( poz. 1:22dni)  ......... zt/1 dfie

4. Kwota zmniejszenia (poz.2x wynik z poz.3) ....................zt

5. Ogotem nalenos¢ do zaptaty ( poz.1 —poz. 4)

podpisadjicego swiadczenie



Zalacznik nr 3
do Zargdzenia Nr 257 /2013 Burmistrza Aleksandrowa zléeigo

Aleksandrow Lodzki, dnia .....cooeeeii i

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA ODBYCIE PODRO ZY StUZOWEJ
SAMOCHODEM OSOBOWYM NIEB EDACYM WLASNOSCI A PRACODAWCY
ZAMIAST SRODKAMI KOMUNIKCJI PUBLICZNEJ

Prosz o wyrazenie zgody na odbycie podno stuzbowej wkasnymsrodkiem transportu na
zasadach okéonych w § 3 Zarzdzenia nr 257 /2013 Burmistrza Aleksandrowa toegé&i
z dnia 1 sierpnia 2013r.

5. Jednoczaie awiadczam ze posiadam uprawnienia do kierowania w/w samochaol@n
polisc ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow w zakregepeowadzenia.

(podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgod

(data, piecatka i podpis pracodawcy)



