
BURMISTRZ
A- "'P'O /.:ir/:pcl/cnir nr 53/2015

l i u i i n i s i i /;i Aleksandrowa i.od/kiego
zdnia 23.04.2015 roku

w sprawie: powolania komisji przetargowej dla przeprowadzenia postepowari o udzielenie
zamowieri publicznych w Urz^dzie Miejskim w Aleksandrowie Lodzkim

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo /amowicri
Publicznych (Tekst jednolity - Dz. U. 2013, poz. 907; zm: Dz.U. 2013, poz. 984. poz. 1473;
2014. poz. 423, poz. 768. poz. 811, poz. 915, poz. 1146, poz. 1232; 2015. poz. 349)

Itui niistiv Aleksandrowa I>6dzkiego
zarzadza, co nastepuje:

§1. Powoluje^ stala^ komisje^ przetargowa^ do przeprowadzenia postepowari o udzielcnie
zamowieri publicznych o wartosci zamowieri rownych lub przekraczaja,cych kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 1 lust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zamowieri Publicznych (Dz.U. z 2013 r.. poz. 907 z pozn. zm) w Urzedzie Miejskim w
Aleksandrowie Lodzkim w nastepujqcym skladzie:

1. Iwona Nowaeka-Koziriska - przewodniczqca
2. Grzegorz Torzcwski - z-ca przewodnicza^cego
3. Artur Golinia - sekretarz
4. Danuta Antczak - Mastalerz - cztonek
5. Lukasz Pia.tek - czlonek

§2. Zasady d/ialania komisji przetargowej o ktorej mowa w §1 okresla regulamin pracy
komisji przetargowej, ktory stanowi zal^cznik do niniejszego zarzajdzenia.

§3. Traci moc zarz^dzenic Bunnistrza Aleksandrowa Lod/.kiego nr 197/2012 / dnia 15
listopada 2012 r.
§4. Zarzajdzcnie wchod/i w zycie z dniem podpisania.

BUKMIS1

Magdalena Ponialowska-Maciaszek
radca prawny

tdM/1008



ik do zarztft/zenia nr 53/201 5
Rurmistrza Aleksandrowa l.dt/zAit'ffv
Z dnia 23 kwietnia 20/5 r.

R E C a i L A M I N PRACY KOMISJI PRZFTARGOWKJ W URZEDZIE M I F . J S K I M
W A K F K S A N D R O W I K LODZKIM

Ro/d/ial 1
Postanowienia ogolne

§ 1
I . Ninicjs/y rcgulamin okrcsla trvb d/.ialania stale] komisji pr/etargowej (z\\anej dalcj
,. komisj^"), powotanej dla pr/ygotovvania i pr/cprowad/enia postepowaii o ud/ ic lanic
zamowieri public/nych.

2. W zakresie nieuregulowanym ninicjs/.ym regulaminem zastosowanic majq pr/cpis\y
/ dnia 29 slyczma 2004 r. Pmwo zamowien pithlicznych (tekst jednoli ly 1)7. U. / 201 0 r. Nr
I I 3 po7. 759 / pozn. /m.), /wane) dale] ..uslawaj".

3. l lekroc \ ninicjs/ym regulaminie jest mowa o k ie rowniku /amawiajqcego nalc/.\/ to
ro/umiec osobc ktora /godnic z obowit\/uji^cymi przepisami, jest uprawniona dt> /ar/qd/ania
Cimina, Aleksandrow l.odzki. tj. Burmistrza Aleksandrowa Lod/kiego.

Ro/d/ial 2
Prawa i ohowia/ki cztonkow komisji

§2
Obowiijzki c/lonkow komisji

1. C'/kmkowie komisji r/elclnic i obiektywnic wykonujn powier/onc im c/ynnosci. kieruja ,c sie
v\\kjc/ .nie pr/episami prawa. wied/a, i dos\siadczcniem.
2. Do obowia/.kow c/lonkow k o m i s j i nalczy w s/czcgolnosci:
1 ) c/ynny ud/ial w pracach komisji .
2) nie/wloc/ne poinformowanie ptvcwodnic/qccgo komisji lub k ie rownika x.amau iajqccgo
albo jcgo pclnomocnika o okolicznosciach uniemo/l iwiajqcych wykonywan ie obowia,/kow
czlonka komisji.
3. C'/lonek komisji powinicn rownic/ pr/cdstav\ic w Ibrmie piscmnej swojc zastive/enia
kierownikowi zamawiaja^cego. jezcli projckl dokumenlu bcdqcy przcdmiolem pruc komisji , w
jcgo przckonaniu jesl niezgodny z pravvcm. godzi w inlcrcs zamawiaj^ccgo lub intcrcs
publ ic /ny albo ma /namiona pom\lki .

Prawa c/lonktm komisji
1. C'/lonkowic komisji maja, prawo do uezeslniclwa we wszystkich pracach komisji .

2. C'/lonkowic komisji maji\o vvglqdu do wszystkich dokumcntow /wia/anych / praci\. v\i do ol'ert. /ah|cznikow. vvyjasnicn zlozonych pr/c/ \ \ _ \kona \ \ c6 \ \

opini i bicglych, protokoiow i ich zala,eznik6\v, pism. itp.

3. C/lonkow ie komis j i majq prawo do /glos/enia w ka/dym c/asic piscmnych /astrze/ch
odnos/a^cych si^ do pracy komisji do k ie rownika xamawiajqccgo.

Oswiudczeniu <t be/stronnosci
Kierownik /amawiaja,cego. c/lonkowie komisj i ora/ inne osoby wykonujqce c/\nnosci vv
danym poslepowaniu. skladaja, pisemnc oswiadczcnic o braku lub i s t n i e n i u okolic/nosci. o
ktor\ch mowa w arl. I 7 ustawv.



Wylqcxenie c/Jonka komisji
1. Wytac/enie c/lonka komisji v\u posl^powania o udziclcnic zammsienia puhliczncgo
mozc nastapic :

1 ) w przypadku /tozcnia prze/ czlonka komisji oswiadcxenia o za is tn ieniu okolic/nosei. o
ktorych mowa w ail. I 7 ustawy. nie zlozenia oswiadc/enia. o klorym mo\\a\. 1 7 us ta \ \h zlozcnia oswiadc/enia niczgodnego / prawdq.

2} zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajqcej jego ud/ial w pracach komisji (np. urlop
\\ypoczynko\\y, niczdolnosc do prac> wskutek chorohy lub koniecznosci /apev\nienia opieki
chorcmu cztonkowi rodziny).

§6
Przewodnic/qcy komisji

I . Pracami komisj i kicrujc przewodniezqcv komisji lub wvznaczona przez nicgo osoha.

2. Do /ad ah przewodniczqcego nalezy w s/c/egolnosci:

I ) vvyznae/anie micjsc i tcrminc'nv posied/ch komisji.

2) prowad/enie posicdzch komis j i ,

4) poinformowanie czlonkow komisji o odpowied/ialnosci w przypadku naruszenia przcpisovv
Lislaw).

5) odebranic od c/lonkow komisji osvviadc/eh. o ktorych mowa w § 4,
6) podzial pomiedzy czlonkow k o m i s j i prac podejmowanych w trybic robocz\m.
7) nad/orowanie prawidlovvcgt) prowadzcnia dokumcntacj i postepow^ania o udxie lenic
zamowicnia public/.nego,

S) informowanie kierownika zamawiajqcego luh jcgo pelnomocnika o problcmach 7\sia,/an\eh
/ pracami komis j i vv toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Sekretar/. komisji

Do obo\w sekretar/a komisj i nalczy:
I ) organizowanic w uzgodnicniu / pr/cwodniczqcym posicdzeh komisji i inrbrmowanic \j formic o ich micjscu i terminie.

2) opracowywanie projcktovv dokumentov\h przez komisjc. \c
zleconym przez pr/ewodnic/iiccgo.

3) t>hstuga technicxno-organi/acyjna i sckretarska komis j i .
5) prowadzcnic korcspondencji w zakrcsic /Jeconym pr/cz przewodnic/qcego,
6} pr/edkladanic kicrovvnikovvi zamawiajqccgo lub jego pclnomc^cnikowi do zaluicrd/cnia
projektovv dokumentow przygotov\anych przez komisje.

7) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumcntami /vviq/anymi z
postepowanicm o zamowlcnie publicznc. vv trakcie jego t rwania .

Rozd/ial 3
Tryh pracy komisji

§8
1 . Komisja rozpoe/yna prace od dnia wydania dccy/ji przez kierownika /ama\o luh
jcgo pclnomocnika \\yrazonej u formic pisemncj na \Miiosku o uruchomicnie postepo\\ania.

2. Romisja kohczy prac<^ z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.
klorc hylo przedmiotem post^powania luh z chwi lq unicwaznienia postepo\\ania.

Komisja podcjmujc decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu). gloso\\ania luh na podstawie



sium indyvvidualnych ocen czlonkow komisji.

§ 10
I'rotokoly /. posicdzcn komisji

1. l-ltcktcm rcalizacji c/ynnosci i d/ialari oraz decyzji komisji sq slosowne pisma. dokumcnly,
Jtp. ba.dz prujekty pism skladajqce sic na dokumentacje postepowania.

2. / posicd/.ch komisji sckretar/, komisji o ilc pr/ewodnic/qcy komisji u/na to /a cclowe i
konieczne. mo/e sporzqd/ie protokol /awierajaey w szc/egolnosei:
1 ) oznac/cnie micjsca i lerminu posied/enia ora/ tematu.
2) list? obecnosci c/tonkow komisji. biegtych i innych osob obccnych podczas posiedzcnia.
3) syntetyc/ny /apis czynnosci i decv/ji podejmo\vanych przc/ komisje podczas posicd/cnia.

§"
Protokol post^ptmania o /amowienic publiczne

1. Protokol /. poslcpovvania o zamowienie publicznc wra/ / zaU\c/nikami, o ktorych movva \
art. 96 ust. 1 ustavvy spor/qdza sckrctarz komisji lub inny czlonck komisji. a podpisujij
VVSZASCN obccni czlonkovvie komisji.

2. lirak podpisu ktorcgokolwiek / c/.tonkow komisji powinien zostac wyjasniony \j
do protokokl notatce. podpisancj przcz przcwodnic/a,ccgo i sekrctar/a komisji .

3. Jczeli powodcm braku podpisu sq zastr/ezenia czlonka komisji, co do pravvidknvosci
poslt^powania, do protokokl zalqcza si^' rownie/ /to/one przc/ nicgo w formic piscmncj /danic
odrcbnc.

4. Protokol z postcpowania o /amc'nvienic publicznc wra/ / niczhcdnymi /alqcznikami podlcga
zatv\ierd/eniu przcz kicrovvnika zama\\iajqcego lub jcgo pchiomocnika.

§12
Pr/yg«t«wanic postcpowania

Na etapie pr/ygotowania postppowania o udziclcnie zamowienia publiczncgo. komisja
/obowiq/ana jest przygotowac i przckazac do zatwicrdzcnia kierownikowi zamawiajqccgo lub
jcgo pelnomocnikoxvi. micdzv innymi nastypujqce dokumcnt\
1) propo/.ycje wyboru tryhu udziclcnia zamowienia wra/ / uzasadnienicm w przypadku
wyboru inncgo trybu niz przctarg nicogranic/ony lub ograniczony.
2) projckly v\nioskow. za\\iadomich inlbrmacji do Prezcsa Ur/edu 7amo\\icn Public/n\ch lub
innych organow, jezcli zachodzi polrzeba uzyskania stosownych dccyzji adminislracvjnych
albo zto/cnia stosownych zawiadomieh c/y inlbrmacji.
3) prqjckty ogloszch do publikacji.
4) projckty spccyllkacji istotnych vvarunkow zamowienia,
5) innc niczbednc dokumcnly.

§ 13
[J(tost9pnianic dokumentacji prxctargowcj

Po wszc/eciu postcpowania sekrctarz komisji lub inny czlonck komisji:
1) w wymaganych prxypadkach publikujc na stronic intcrnetowcj Dr/edu Miejskicgo \e i.odzkim. w szczcgolnosci : ogloszcnie o zamovvieniu. spccyilkacjc istotnych

warunkow /amowienia, wra/ z zalqcznikami.
2) vvydajc zaintcrcsowanym wykonawcom spccyllkacjc istotnych warunkow zamowienia na
ich wru'osek.
3) przyjmuje i rcjcstruje zapytania oraz /adania w\n specyIlkacji istotmch warunkow
zamowienia,
4) po zatwierdzeniu pr/ez kicrownika zamavviajqccgo lub jego pclnomocnika wyjas'nieh
dolyczqc\ch tresci spec\i istotnych warunkow zamowienia. odpow icdzi. mods Ilkacji.
itp.. w przypadkach wymaganych publikujc je na stronie intcrnetowej Ur/edu Miejskiego w



Aleksandrowie Ixkl/kim 1 pr/eka/uje ws/ystkim wykonawcom. ktorzy ubiegajq sic o
ud/ielenie zamowienia puhlic/ncgo.
5) dokonuje innych niezbednyeh ezynnosci.

§ 14
Otwarcie otert

Podc/as otwarcia ofert pr/ewodniczqcy komisji /obowiayany jest:
1 ) zapewnic. aby otwarcie oferl nastqpilo \ micjscu i terminie, o ktorym poinformowano
wykonaweow,

2) przcd otwareiem ofert podac kwote jaka, zamawiajqcy zamicrza pr/e/nac/yc na
sfinansovvanie /amowicnia.

3) przcd otwarciem ka/dej / ofert sprawdzic i okazac obecnym na posied/cniu stan
zabe/piec/enia ofert,

4) zapewnie. ab\. ktore /ostah /.lo/one po \\\znaezonym lerminie ich skladania nic
byty otvvicranc. a wykonawcy /ostati o tym fakcie pointbrmowani.

5) zapcwnic, aby olcrty /to/one po terminic ich skladania /ostaty zwroconc.

6) po otuarciu ka/dcj z ofert oglosic i podykto\\ac do protokolu: na/\\\ (llrmc). adres
(sicd/ibe) wykonawcy. a tak/c informaeje dot\czqcc ceny olcrly, jak rownic? inne danc lub
informaeje niezbedne dla occny oferl w /.akresie pr/yjctych krytcriow oceny.

Occna i badanic ofert
l*o otwarciu ofert komisja:
1 ) ustala c/y wykonavvca nie podlega wykluc/eniu / ubiegania sic o ud/ielenie /amo\\ienia
public/nego.
2) /i\da. jcsM to nie/.bednc. u/upchiicnia oswiadc/ch i dokumentow lub dokumenUm przc/
wykonawcow zgodnie / pr/episami ustawy.
3) wnioskuje do kierownika /amawiajqcego lub jcgo pelnoinocnika o u\kluc/enic
wykonawcow \h okreslomch ustawq,
4) bada oferty /to/one przc/ wykonawcow niewykluc/onych / postepovvania ora/. slwicrd/a
czy nic podlegaja, one odr/uccniu.
5) za.da. jcsli to niezbedne. ud/ielenia pr/ez wykonawcow wyjasnieri dotsc/^c\ch tresei
/lozonych ofert /godnic 7. pr/episami uslav\\

6} poprawia w ofcrlach oc/ywistc omytki plsarskic i rachunkowe. z uwzglcdnicniem
konsekwcncji rachunkowych dokonanych popravvek oraz inne omytki polegajqce na
niezgodnosci olcrty /e speeyllkacja. islotnych \\arunkovv zamowienia. niepo\\oduj:iee istotn\ch
/mian w tresei oferly; o poprawieniu omylki informujc si^: wykonawee. ktorcgo ofcrta /ostala
popravviona, zgodnie / przcpisami ustawy,

7) wnioskuje do kierownika /amawiajqcego lub jego pelnoinocnika o odr/uccnie oferty
\\ykonav\cow w przypadkach przewid/ianych ustawq.

8) occnia olcrty nie podlcgajqcc odrzuceniu,

')) pr/ygolowuje propo/ycje wyboru oferty najkor/ystniejs/ei. wraz / u/.asadnieniem i ocenq
punktowq lub cwentualnym wykluc/eniem. czy t>drzueeniem. bqdz wystepujc o unie\\a/nienie
postepovvania.

10) dokonuje innych nie/.bcdnych c/ynnosci.
§16

Wybor <ifert> najkor/ystnicjs/.ej
1 . Komisja proponuje wybor najkor/ystnicis/cj ofert\o s/c/eg61ow\ /apo/naniu sii^ /
ofertami oraz opiniami bicglych (je/eli byli powolani).

2. Ocena ofert odbywa si£ wykjc/nie na podstawie kryteriow oceny ofert ora/ pr/\o
sposobu ich oceny. okreslonych w spccyfikacji istolnych \\arunkow zamouicnin.

3. W pr/ypadku /aistnienia okolicznosei. o klorych mowa w art. 93 List. 1 ustawy komisja
wystepuje do kierownika /amawiajqeego lub jcgo pelnomocnika o uniewa/nicnie



postepowania. pi'/y c/yrn pisemnc u/asadnicnie lakicgo pisma powinno /a\\ierac \\ska/anie
podslawy prawnej ora/: okolicznosci. ktore spowodowaly koniec/nosc imicuaznienia
posli^powania.

§.17
Post9po\vanie w pr/.ypadku wnicsicniu srodkow ochrony prawnt-j

1. () wnicsicniu prze/ wykona\\cov\w ochrony prawnej, tj. odvvolania luh skargi.
pr/ewodnic/t\cy niezwlocxnie infbrmujc vv dovvolny sposob po/ostafych c/.tonkow i /vvolujc
posicd/enle komisji.

2. Sckrctar/ luh pr/.e\vodnic/4cy komisji podejmiijq stosownc c/.ynnosci cclem pr/cka/ania
zainlcrcsowanym informacji o wnicsicniu pr/ez wykonawcow srodkow ochrony prawnej.
xgodnic 7 przcpisami ustawy.

3. Ws/ystkie osohy hiorqcc ud/.ial \u po stronic /amawiajuccgo /ohovvi^zanc st\a wc/wanic pr/cwodnic/acego komisji, do ud/iclcnia piscmnycli lub ustnych \\yjasnich,

nic/bif'dnych dla opracowania stosttwnego stanowiska /amawiaja,cego.

4. Ws/ystkic dccyzje i inlbrmaeje /\via^zanc / wnicsicnicm srodkow ochrony pra\\ncj
podpisujc kierownik /amawiaj^ccgo lub jcgo pclnomocnik.

5. W pr/ypadku wniesicnia odwolania kierownik zamawiajqccgo lub jcgo pelnomocnik
w\/nac/a pelnomocnikow na ro/prav\c_ pr?cd Krajovv^ Ixb^ ()dwolawc/i\ /apcuniaj^c ud/ial
w nicj pr/edstawiciclom /amawiaja,ccgo.

6. W przypadku vvniesicnia skargi do sqdu kierownik /amawiajacego lub jcgo pclnomocnik
wy/nac/a pclnomocniko\a ro/prawe pr/cd s^dem, /apc\\niajt\ udzial \j
przedstawiciclom /ama


